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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА 

РАБОЧЕЙПРОГРАММЫПРОФЕССИОНАЛЬНОГОМОД

УЛЯ 

ПМ 01. «Документирование хозяйственных операций и ведение 

бухгалтерскогоучетаактивоворганизации» 

 
1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессиональногомодуля 

 

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен 

освоитьосновнойвид деятельности: документирование хозяйственных операций и 

ведениебухгалтерскогоучета активов организации и соответствующие ему общие 

компетенции,ипрофессиональныекомпетенции: 

1.1.1. Переченьобщихкомпетенций 

 

Код Наименованиеобщихкомпетенций 

ОК1. Выбирать способы решения задач профессиональной

 деятельностиприменительно к различнымконтекстам; 
ОК2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимойдлявыполнения задач профессиональнойдеятельности; 

ОК3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное 

иличностноеразвитие; 

ОК4. Работатьвколлективеикоманде,эффективновзаимодействоватьсколлегами,руково

дством,клиентами; 

ОК5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственномязыкеРоссийской Федерации с учетом особенностей 

социального икультурногоконтекста; 

ОК6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 

демонстрироватьосознанноеповедение на основе традиционных 

общечеловеческихценностей; ОК7. Содействовать сохранению окружающей среды,

 ресурсосбережению,эффективно действовать в 

чрезвычайныхситуациях; ОК8. Использовать средства физической культуры для сохранения 

иукрепленияздоровья в процессе профессиональной деятельности 

иподдержаниянеобходимого уровня физическойподготовленности; 

ОК9. Использовать информационные технологии в профессиональнойдеятельности; 

ОК10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном

 ииностранномязыках; 

ОК11. Использовать знания по финансовой грамотности,

 планироватьпредпринимательскую деятельность в 

профессиональнойсфере.  

1.1.1. Переченьпрофессиональныхкомпетенций 

 
Код Наименование видов деятельности и профессиональныхкомпетенций 

ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение 

бухгалтерскогоучетаактивоворганизации; 
ПК1.1. Обрабатыватьпервичныебухгалтерскиедокументы; 

ПК1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации 

рабочийплансчетов бухгалтерского учетаорганизации; 

 

 

 

 



 

 
 

ПК1.3. Проводить

документы; 

учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

ПК1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации 

наосноверабочего плана счетов бухгалтерскогоучета; 
ПК2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников

 активоворганизации на основе рабочего плана счетов 

бухгалтерскогоучета; ПК2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии 

поинвентаризацииактивов в местах иххранения; 
ПК2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку

 действительногосоответствия фактических данных 

инвентаризации даннымучета; ПК2.4. Отражать  в бухгалтерских  проводках  зачет  и списание недостачи  ценностей 

(регулировать инвентаризационные разницы) по результатаминвентаризации; 

ПК2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательстворганизации; 

ПК2.6. Осуществлять сбор информации о деятельности объекта 

внутреннегоконтроляпо выполнению требований правовой и нормативной базы 

ивнутреннихрегламентов; 

ПК2.7. Выполнять контрольные процедуры и их документирование, 

готовитьиоформлять завершающие материалы по результатам 

внутреннегоконтроля; ПК3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислениюналогови 

сборов в бюджеты различныхуровней; 
ПК3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сбороввбюджет, 

контролировать их прохождение по расчетно-кассовымбанковскимоперациям; 

ПК3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и

 перечислениюстраховых взносов во внебюджетные фонды и 

налоговыеорганы; ПК3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых 

взносоввовнебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их 

прохождениепорасчетно-кассовым банковскимоперациям. 

ПК4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского 

учетаимущественноеи финансовое положение организации, определять 

результатыхозяйственнойдеятельности за отчетныйпериод; 

ПК4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности 

вустановленныезаконодательствомсроки; 
ПК4.3. Составлять(отчеты)иналоговыедекларациипоналогамисборамвбюджет,учитыва

я отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты постраховымвзносам в 

государственные внебюджетные фонды, а такжеформыстатистической 

отчетности в установленные законодательствомсроки; ПК4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и

 финансовомположении организации, ее платежеспособности 

идоходности; ПК4.5. Принимать участие в составлениибизнес-плана; 

ПК4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, 

осуществлятьанализинформации, полученной в ходе проведения контрольных 

процедур,выявлениеи оценкурисков; ПК4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом 

выявленныхнарушений,недостатков ирисков. 



 

 

1.1.2. В результате освоения профессионального модуля обучающийсядолжен: 
 

Иметьпрактически

йопыт 

В документировании хозяйственных операций и

 ведениибухгалтерского учета активоворганизации. 

уметь - принимать произвольные первичные бухгалтерские 

документы,рассматриваемые как письменное 

доказательствосовершенияхозяйственной операции или получение 

разрешения наеепроведение; 

- принимать первичные бухгалтерские документы 

набумажномносителе и (или) в виде электронного 

документа,подписанногоэлектронной подписью; 

- проверять наличие в произвольных 

первичныхбухгалтерскихдокументах обязательныхреквизитов; 

- проводить формальную проверку документов, 

проверкупосуществу, арифметическуюпроверку; 

- проводить группировку первичных бухгалтерских 

документовпорядупризнаков; 

- проводить таксировку и контировку 

первичныхбухгалтерскихдокументов; 

- организовыватьдокументооборот; 

- разбираться в номенклатуредел; 

- заносить данные по сгруппированным документам врегистры 

бухгалтерскогоучета; 

- передавать первичные бухгалтерские документы 

втекущийбухгалтерский архив; 

- передавать первичные бухгалтерские документы 

впостоянныйархив по истечении установленного срокахранения; 

- исправлять ошибки в первичных бухгалтерскихдокументах; 

- понимать и анализировать план счетов 

бухгалтерскогоучетафинансово-хозяйственной деятельности 

организаций; 

- обосновывать необходимость разработки рабочего  

планасчетовна основе типового плана счетов бухгалтерского 

учетафинансово-хозяйственной деятельности; 

- конструировать поэтапно рабочий план 

счетовбухгалтерскогоучетаорганизации; 

- проводить учет кассовых операций, денежных 

документовипереводов впути; 

- проводить учет денежных средств на расчетных 

испециальныхсчетах; 

- учитывать особенности учета кассовых операций 

виностраннойвалюте и операций по валютнымсчетам; 

- оформлять денежные и кассовыедокументы; 

- заполнять кассовую книгу и отчет кассира вбухгалтерию; 

- проводитьучетосновныхсредств; 

-  

 



 

 

 - проводитьучетнематериальныхактивов; 

- проводитьучетдолгосрочныхинвестиций; 

- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 

- проводить учет материально-производственныхзапасов; 

- проводить учет затрат на производство 

икалькулированиесебестоимости; 

- проводить учет готовой продукции и еереализации; 

- проводить учет текущих операций ирасчетов; 

- проводить учет труда и заработнойплаты; 

- проводить учет финансовых результатов и

 использованияприбыли; 

- проводитьучетсобственногокапитала; 

- проводить учет кредитов изаймов. 

- принципы и признаки группировки 

первичныхбухгалтерскихдокументов; 

- порядок проведения таксировки и контировки

 первичныхбухгалтерскихдокументов; 

- порядок составления регистров бухгалтерскогоучета; 

- правила и сроки хранения первичной

 бухгалтерскойдокументации; 

- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельностиорганизаций; 

- теоретические вопросы разработки и применения 

планасчетовбухгалтерского учета в финансово-

хозяйственнойдеятельностиорганизации; 

- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерскогоучета; 

- принципы и цели разработки рабочего плана

 счетовбухгалтерского учета организации; 

- классификацию счетов бухгалтерского учета 

поэкономическомусодержанию, назначению и структуре; 

- два подхода к проблеме оптимальной организации 

рабочегопланасчетов - автономию финансового и управленческого 

учетаиобъединение финансового и управленческогоучета; 

- учет кассовых операций, денежных документов и 

переводоввпути; 

- учет денежных средств на расчетных и специальныхсчетах; 

- особенности учета кассовых операций в иностранной 

валютеиопераций по валютнымсчетам; 

- порядок оформления денежных и кассовых

 документов,заполнения кассовой книги; 

- правила заполнения отчета кассира вбухгалтерию; 

- понятие и классификацию основных средств; 

- оценку и переоценку основныхсредств; 

- учетпоступленияосновныхсредств; 

 



 

 

 

 

 

-  

 

 

 

 

 

 

 

 

- учет выбытия и аренды основныхсредств; 

- учетамортизацииосновныхсредств; 

- особенности учета арендованных и сданных в аренду 

- основныхсредств; 

- понятие и классификацию нематериальных активов; 

- учет поступления и выбытия нематериальныхактивов; 

- амортизацию нематериальныхактивов; 

- учет долгосрочныхинвестиций; 

- учет финансовых вложений и ценных бумаг; 

- учет материально-производственныхзапасов; 

- понятие, классификацию и оценкуматериально-

производственныхзапасов; 

- документальное оформление поступления и расходаматериально-

производственныхзапасов 

 

 

- учет материалов на складе и в бухгалтерии; 

- синтетическийучетдвиженияматериалов; 

- учеттранспортно-заготовительныхрасходов; 

- учет затрат на производство и калькулированиесебестоимости; 

- систему учета производственных затрат и ихклассификацию; 

- сводный учет затрат на производство,

 обслуживаниепроизводства иуправление; 

- особенности учета и распределения 

затратвспомогательныхпроизводств; 

- учет потерь и непроизводственныхрасходов; 

- учет и оценку незавершенногопроизводства; 

- калькуляциюсебестоимостипродукции; 

- характеристику готовой продукции, оценку и 

синтетическийучет; 

- технологию реализации готовой продукции (работ,услуг); 

- учет выручки от реализации продукции (работ,услуг); 

- учет расходов по реализации продукции, выполнению 

работиоказаниюуслуг; 

                                            - учет дебиторской и кредиторской задолженности 

иформырасчетов; 

- учетрасчетовсработникамипопрочимоперациямирасчетов 

- сподотчетными лицами. 

Реализация рабочей программы воспитания обеспечивает достижение студентами 

результатов, относящимся к деловым качествам личности, определённых федеральными 

требованиями (ЛР 1 – ЛР-12), отраслевыми (ЛР 13 – ЛР 21),областными требованиями 

(ЛР 22 – ЛР – 31), требованиями работодателей (ЛР 32 – ЛР 37), ГАПОУ ЛО «БАПТ» 

(ЛР 38 – ЛР 40). 
 

 

  



 

1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессиональногомодуля 
 

Всего часов – 132часа. 

из них   на освоение МДК–84 часа. 

              в том числе, самостоятельная работа – 

8часов.учебная практика – 36часов. 

экзамен по модулю – 12часов. 



 

2. Структура   и   содержание   профессионального модуля ПМ.01 Документирование хозяйственных операций иведение 

бухгалтерского учета активоворганизации 

2.1. Структурапрофессиональногомодуля 
 

 

 
Коды 

профессиональ

ных, общих 

компетенций 

 

 
Наименования разделов 
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Объем профессионального модуля, ак.час. 
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Произв
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ная 
Учебная 

1 2 3 4  5 6 7 8 9 10 

ОК 01 – ОК11. 

ПК 1.1- ПК1.4. 

МДК 01.01 

Практические основы 

бухгалтерского учета 

активоворганизации 

84 76 20 56    8 

 

ОК 01 – ОК11. 

ПК 1.1- ПК1.4; 

ПК 2.1- ПК2.7; 

ПК 3.1- ПК3.4; 

ПК 4.1- ПК4.7 

 

 

 

Учебнаяпрактика 36    36  

- 

 
Экзаменпомодулю 12         

  12 

 
Всего: 132 76 20 56   36 8  

 



 

2.2. Содержание обучения по профессиональному модулю ПМ.01Документирование хозяйственных операций иведение 

бухгалтерского учета активоворганизации 

 

Наименованиеразделов 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) итем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия,самостоятельная 

работа обучающихся, курсовая работ(проект) 

 
Объем

часов 

1 2 3 

МДК 01.01. ПРАКТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА АКТИВОВОРГАНИЗАЦИИ 84 

Тема1. 

Учет денежных средствв 

кассе, на расчетныхи 

специальных счетах 

вбанке 

Содержание учебного материала 2 

1. Понятие денежных средств и кассовыхопераций.  

2. Проверка и бухгалтерская обработка кассовыхдокументов 

3. Синтетический учет кассовых операций. Учет денежныхдокументов. 

4. Учет переводов в пути. Журнал-ордер №1, порядок их заполнения. 

Практическиезанятия 8 

1. Бухгалтерская обработка банковских и кассовыхдокументов.  

2. Проверка кассовых и банковскихдокументов. 
3. Заполнениеучетныхрегистров. 

4. Расчетный счет, его назначение. Порядок открытия расчетного счета. 

Документальноеоформлениеоперацийпорасчетномусчету. Банковскиеплатежныедокументы. 

5. Учет экспортных и импортных операций, курсовыхразниц. 

Тема2. 

Учет  основных средств и 

нематериальныхактивов 

Содержание учебного материала 2 

1. Понятие и классификация основных средств и нематериальных активов. Оценка основныхсредств 

и нематериальных активов. Документальное оформление движения основных средстви 

нематериальных активов 

 

2. Учет поступления, выбытия и аренды основных средств и нематериальныхактивов. 

3. Амортизация основных средств и нематериальных активов 

Практическиезанятия 8 

1. Отражение в учете движения основных средств и нематериальныхактивов.  

2. Учет амортизации основных средств и нематериальныхактивов. 
3. Расчет амортизации основных средств и нематериальныхактивов. 

 4. Учет операций с нематериальнымиактивами.  

 5. Определение результата от продажи и прочего выбытия нематериальныхактивов.  
  



 

 

 

6. Расчетамортизациинематериальныхактивов.  

Самостоятельная работа 2 
 Разработка сообщений на тему: «Понятие, классификация и оценка основныхсредств»  

Тема3. 

Учет

 долгосрочныхинвести

ций ифинансовых 

вложений 

Содержание учебного материала 2 
1. Понятие и оценка долгосрочных инвестиций и финансовыхвложений.  

2 Порядок ведения и отражение в учете операций инвестиций и финансовымвложениям 

Практическиезанятия 8 

1. Учет долгосрочных инвестиций и финансовыхвложений.  

2. Оценка долгосрочных инвестиций и финансовыхвложений. 

Тема4. 

Учетматериально-

производственныхзапасов 

Содержание учебного материала 2 

1. Понятие, классификация и оценка материально-производственныхзапасов.  

2. Документальное оформление поступления и расхода материальныхзапасов. 
3. Учет производственных запасов на складе и вбухгалтерии. 

4. Синтетический учет материально-производственных запасов, учеттранспортно-заготовительных 

расходов.  

 
Практическиезанятия 8 

1. Заполнение первичных документов по движению материально-производственныхзапасов.  

2. Отражение в учете движенияматериалов. 

3. Документальное оформление поступления и расхода материальныхзапасов. 
4. Составлениеинвентаризационнойведомости. 

 5. Составлениеописиматериальныхценностей.  

 6. Порядок отражения списания со склада материально-производственныхзапасов.  

 Самостоятельная работа 2 

    

Тема5. 

Учет затрат напроизводство 

и калькулирование 

себестоимости 

Содержание учебного материала 4 

Учет затрат 

напроизводство и 

калькулирование  

себестоимости 

себестоимости 

  калькулирование 

себестоимости 

1. Понятие расходов организации и определение их величины. Группировкарасходов.  
2. Синтетический и аналитический учет затрат основногопроизводства. 

3. Понятие и виды вспомогательных производств. Синтетический и аналитический учетзатрат 

вспомогательных производств. Распределениеуслугвспомогательныхпроизводств. 

 
4. Учет непроизводственных расходов ипотерь. 

 5. Оценка и учет незавершенногопроизводства.  

Практическиезанятия 8 
 1. Расчетфактическойпроизводственнойсебестоимости.  

2. Расчет суммы общехозяйственных расходов и ихсписание. 
 3. Расчет суммы общепроизводственных расходов и ихсписание.  

4. Группировказатрат. 
 5. Расчет себестоимости затрат вспомогательных производств и ихраспределение.  

6. Оценка потерь от брака, порядок включения всебестоимость. 
7. Распределениеуслугвспомогательныхпроизводств.  

Самостоятельная работа 2 

   



 

Тема6. 

Учетготовойпродукции 

Содержание учебного материала 2 
1. Готовая продукция, ее виды, оценка и синтетическийучет.  
2. Понятие отгруженной продукции. Договор поставки. Документальное оформлениедвижения 

готовойпродукции. 

 
3. Учет продажи продукции, выполненных работ, оказанныхуслуг.  
4. Учет расходов по продаже продукции, выполнению работ иуслуг.  

Практическиезанятия 8 
1. Составлениепервичныхдокументовпоучетуготовойпродукции,ихпроверкаибухгалтерская 

обработка. 

 
 2. Учет продажи продукции и результатов отпродажи. 
 3. Документальное оформление движения готовойпродукции. 
 4. Определение и списание расходов по продаже продукции, выполнению работ иуслуг. 
 Самостоятельная работа 2 
    
   
Тема7. 

Учетдебиторской и 

кредиторской 

задолженности 

Содержание учебного материала 4 
1. Понятие дебиторской и кредиторской задолженности, безналичные формырасчетов  
2. Учет расчетов с покупателями изаказчиками. 
3. Учет расчетов с поставщиками иподрядчиками. 
4. Учет расчетов с разными дебиторами икредиторами. 
5. Учет расчетов с подотчетнымилицами. 
6. Учет расчетов с персоналом по прочимоперациям. 

Практическиезанятия 8 
 1. Составление и обработка авансовыхотчетов.  
 2. Отражение в учете расчетов с дебиторами икредиторами. 
Промежуточная аттестация    дифференцированный зачёт 2 

Учебнаяпрактика УП. 01 Выполнение операций по документированию бухгалтерского учёта активов организации 36 

Заполнение первичных документов и бухгалтерскойотчетности. 

Прием произвольных первичных бухгалтерскихдокументов. 

Прием первичных унифицированных бухгалтерских документов на любой вид носителей.  

Проверка наличия в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательныхреквизитов. 

Формальная проверка документов, проверка по существу, арифметическаяпроверка. 

Проводить группировку первичных бухгалтерских документов по рядупризнаков; 

Проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов. 

Разработка графикадокументооборота. 

Разбираться в номенклатуредел. 

Заполнение учетныхрегистров. 

 

 

Подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в постоянных архив по истечении установленного срокахранения. 

Исправление ошибок в первичных бухгалтерскихдокументах. 

 



 

Изучение и анализ плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельностиорганизаций. 

Разработка рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственнойдеятельности. 

Осуществлять учет кассовых операций, денежных документов и переводов впути. 

Осуществлять учет денежных средств на расчетных и специальныхсчетах. 

Осуществлять учет кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютнымсчетам. 

Заполнять кассовую книгу и отчет кассира вбухгалтерию. 

Осуществлять учет основныхсредств. 

Осуществлять учет нематериальныхактивов. Осуществлять 

учет долгосрочныхинвестиций. Осуществлять учет 

финансовых вложений и ценныхбумаг. 

Осуществлять учет материально-производственныхзапасов. 

Осуществлять учет затрат на производство и калькулированиесебестоимости. 

Осуществлять учет готовой продукции и еереализации. 

Осуществлять учет текущих операций ирасчетов. 

 

Экзамен помодулю 

 
Самостоятельная (внеаудиторная) работа при изучении раздела1. 
Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной экономической литературы (по вопросам кпараграфам, 

главам учебных пособий, составленных преподавателем), выполнение домашних заданий потемам: 

Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ23) 

Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ22) 

Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ3) 

Составление кроссвордов, ребусов, тестов потемам 

Решение задач потемам 

Разработка сообщений на тему: «Понятие, классификация и оценка основныхсредств» 
Заполнение регистров бухгалтерского учёта 

Разработка сообщений на тему: «Понятие, виды и оценка нематериальныхактивов» 

Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ14) 

Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ8) 

Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ19) 

Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ21) 

Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ5) 

Самостоятельное изучение НК РФ часть 2 глава 25 «Налог наприбыль» 

Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ10) 

самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ9) 
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главам учебных пособий, составленных преподавателем), выполнение домашних заданий потемам: 

1. Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ23) 

2. Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ22) 

3. Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ3) 

4. Составление кроссвордов, ребусов, тестов потемам 

7. Решение задач потемам, Разработка сообщений на тему: «Понятие, классификация и оценка основныхсредств» 
8. Заполнение регистров бухгалтерского учёта 
9. Разработка сообщений на тему: «Понятие, виды и оценка нематериальныхактивов» 

10. Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ14) 

11. Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ8) 

12. Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ19) 

13. Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ21) 

14. Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ5) 

15. Самостоятельное изучение НК РФ часть 2 глава 25 «Налог наприбыль» 

16. Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ10) 

17. Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ9) 

18. Разработка схем-конспектов для закрепления материала и упорядоченияинформации 

19. Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ24) 

20. Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ15) 

21. Самостоятельное изучение нормативной документации(ПБУ2) 

5.  

 



 

УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГОМОДУЛЯ 
 

2.1. Для реализации программы профессионального модуля 

должныбытьпредусмотрены следующие специальныепомещения: 

Специальные помещения должны представлять собой учебные 

аудиториидляпроведения занятий всех видов, предусмотренных образовательной 

программой, в томчислегрупповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля 

ипромежуточнойаттестации, а также помещения для самостоятельной работы, мастерские 

илаборатории,оснащенные оборудованием, техническими средствами обучения 

иматериалами,учитывающими требования международныхстандартов. 

Кабинет Учебная аудитория (лаборатория), оснащенныйоборудованием: 

- рабочие места по количествуобучающихся; 

- рабочееместопреподавателя; 

- наглядные пособия (бланки документов, образцы оформления документов ит.п.); 

- комплектучебно-методическойдокументации. 

- техническимисредстваобучения: 

- компьютер с лицензионнымпрограммнымобеспечением: MS Office 

2016,СПСКонсультантПлюс, ГАРАНТ аэро, 1C Предприятие 8, 7-Zip, 

Bizagi,BloodshedDev-C++, CaseTransmitter, C-Free 5, IBM Software, Java, K-Lite 

CodecPack; 

- мультимедиапроектор; 

- интерактивнаядоска (экран). 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащеныкомпьютерной 

техникой с возможностью подключения кинформационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет". 

2.2. Информационноеобеспечениереализациипрограммы 
 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организациидолжен 

иметь печатные и/или электронные образовательные и информационныересурсы,для 

использования в образовательномпроцессе. 

3.2.1. Печатныеиздания 

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующаяредакция); 

2. Федеральный закон № 402 – ФЗ «О бухгалтерском учете» (в редакции от18.07.2017 

№160-ФЗ) 

3. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственнойдеятельностиорганизации 

и инструкция по его применению, утвержден приказом МинфинаРоссииот 31 октября 

2000 г. №94н (в редакции приказа Минфина России от 8 ноября 2010г. 

№142н) 

4.  ПБУ 1/2008 «Учетная политика организации» (с 19.06. 2017г. 

признанфедеральнымстандартом бухгалтерского учета) 

5. ПБУ 2/2008 «Учет договоров строительногоподряда» 

6. (с 19.06. 2017г. признан федеральным стандартом бухгалтерскогоучета) 

7.  ПБУ 3/2006 «Учет активов и обязательств, стоимость которых 

выраженавиностранной валюте» (с 19.06. 2017г. признан 

федеральнымстандартомбухгалтерскогоучета) 
 



 

8. ПБУ 4/99 «Бухгалтерская отчетность организации» (с 19.06. 

2017г.признанфедеральным стандартом бухгалтерскогоучета) 

9. ПБУ 5/01 «Учет материально-производственных запасов» (с 19.06. 

2017г.признанфедеральным стандартом бухгалтерскогоучета) 

10. ПБУ 6/01 «Учет основных средств» (с 19.06. 2017г. признан 

федеральнымстандартомбухгалтерскогоучета) 

11. ПБУ 7/98 «События после отчетной даты» (с 19.06. 2017г. 

признанфедеральнымстандартом бухгалтерского учета) 

12. ПБУ 8/2010 «Оценочные обязательства, условные обязательства и условныеактивы»(с 

19.06. 2017г. признанфедеральнымстандартомбухгалтерскогоучета) 

13. ПБУ 9/99 «Доходы организации» (с 19.06. 2017г. признан 

федеральнымстандартомбухгалтерскогоучета) 

14. ПБУ 10/99 «Расходы организации» (с 19.06. 2017г. признан 

федеральнымстандартомбухгалтерскогоучета) 

15. ПБУ 11/2008 «Информация о связанных сторонах» (с 19.06. 

2017г.признанфедеральным стандартом бухгалтерскогоучета) 

16. 14. ПБУ 12/2010 «Информацияпосегментам» (с 

19.06. 2017г. признан федеральным стандартом бухгалтерскогоучета) 

17. ПБУ 13/2000 «Учет государственной помощи» (с 19.06. 2017г. 

признанфедеральнымстандартом бухгалтерского учета) 

18. ПБУ 14/2007 «Учет нематериальных активов» (с 19.06. 2017г. 

признанфедеральнымстандартом бухгалтерского учета) 

19. ПБУ 15/2008 «Учет расходов по займам и кредитам» (с 19.06. 

2017г.признанфедеральным стандартом бухгалтерскогоучета) 

20. ПБУ 16/02 «Информация по прекращаемой деятельности» (с 19.06. 

2017г.признанфедеральным стандартом бухгалтерскогоучета) 

21. ПБУ 17/02 «Учет расходов на научно - исследовательские, опытно - конструкторскиеи 

технологические работы» (с 19.06. 2017г. 

признанфедеральнымстандартомбухгалтерскогоучета) 

22. ПБУ 18/02 «Учет расчетов по налогу на прибыль» (с 19.06. 

2017г.признанфедеральным стандартом бухгалтерскогоучета) 

23. ПБУ 19/02 «Учет финансовых вложений» (с 19.06. 2017г. 

признанфедеральнымстандартом бухгалтерского учета) 

24. ПБУ 20/03 «Информация об участии в совместной деятельности» (с 19.06.2017г. 

признан федеральным стандартом бухгалтерскогоучета) 

25. ПБУ 21/2008 «Изменения оценочных значений» (с 19.06. 2017г. 

признанфедеральнымстандартом бухгалтерского учета) 

26. ПБУ 22/2010 «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности» 

(с19.06.2017г. признанфедеральнымстандартомбухгалтерскогоучета) 

27. ПБУ 23/2011 «Отчет о движении денежных средств» (с 19.06. 

2017г.признанфедеральным стандартом бухгалтерскогоучета) 

28. ПБУ 24/2011 «Учет затрат на освоение природных ресурсов» (с 19.06. 

2017г.признанфедеральнымстандартомбухгалтерскогоучета) 

29. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет: учебник – Изд.Ростов 

н/Д:Феникс, 2015 

30. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет: практикум – Изд.Ростов 

н/Д:Феникс, 2015. 

31. Блинова У.Ю., Апанасенко Е.Н. Лабораторный практикум по 

бухгалтерскомуучету.Учебное пособие. Кнорус Москва2015. 

  32. Гартвич А.В. Бухгалтерский учет в схемах и таблицах. Ростов-на-Дону Феникс2015 

  33. Кондаков Н.П. Бухгалтерский учет. Учебное пособие. Москва ИНФРА-М2014 

  34. Касьянова Г.Ю. Отчетность: бухгалтерская, и налоговая. 

Практическиерекомендациидля бухгалтера. АБАК Москва2



 

 
3.2.2. Электронныеиздания (электронныересурсы) 

 
1. «Бухгалтерский учёт» журнал. Форма доступа в Интернете:www.buhgalt.ru 

2. «Главбух» журнал. Форма доступа в Интернете:www.glavbukh.ru 

Сайт«Профессиональныйбухгалтерскийиналоговыйучетв«1:СБухгалтерия8ред.3.0».Формадо

ступа в Интернете:www.Profbuh8.ru 

3. Бух. 1С. Интернет-ресурс для бухгалтеров. Форма доступа в Интернете: www.buh.ru 

4. Сайт «Институт профессиональных бухгалтеров и аудиторов в России». 

ФормадоступавИнтернете:www.ipbr.org. 

5. Сайт «МЦ ФЭР. Государственные финансы». Форма доступа в

 Интернете:www.gosfinansy.ru 

6. Сайт «Бухсофт. ру». Форма доступа в Интернете:www.buhsoft.ru 

7. Сайт Федеральной налоговой службы. Форма доступа в Интернете:www.nalog.ru 

 
3.2.3. Дополнительныеисточники 

1. Брыкова  Н.  В.  Документирование  хозяйственных  операцийи

 ведениебухгалтерскогоучета имущества организации: учебник, М.: Академия,2014. 

2. Дмитриева И. М. Бухгалтерский финансовый учет: учебник для СПО. 

М.:ИздательствоЮрайт, 2016 

3. Лебедева Е.М. Бухгалтерский учет: практикум: учеб.пособие для студ. 

учрежденийсред.проф. образования М.: Издательский центр «Академия»,2015. 

4. Лебедева Е.М. Бухгалтерский учет: учеб.пособие для студ. учреждений 

сред.проф.образования М.: Издательский центр «Академия»,2014. 

5. Чая В. Т., Латыпова О.В. Бухгалтерский учет для экономических 

специальностей:учебноепособие. М. : КНОРУС,2014 

6. Чая В.Т. Бухгалтерский учет: учебное пособие. М. : КНОРУС,2014 

http://www.buhgalt.ru/
http://www.glavbukh.ru/
http://www.profbuh8.ru/
http://www/
http://www.ipbr.org/
http://www.gosfinansy.ru/
http://www.buhsoft.ru/
http://www.nalog.ru/


 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ 

ОСВОЕНИЯПРОФЕССИОНАЛЬНОГОМОДУЛЯ 
 

Код и 

наименованиепрофессиональных 

иобщихкомпетенций, 

формируемыхврамкахмодуля 

 

Критерииоценки 

 

Методыоценки 

ПК 1.1. 

Обрабатыватьпервичныебухгалте

рскиедокументы. 

Умение: 
- принимать 

произвольныепервичныебухгалтерские 

документы,рассматриваемыекак 

письменное 

доказательствосовершенияхозяйственной 

операции илиполучениеразрешения на 

еепроведение; 

-принимать 

первичныебухгалтерскиедокументы на 

бумажном носителе и (или)ввиде 

электронного 

документа,подписанногоэлектроннойподпи

сь; 

-проверять наличие в 

произвольныхпервичных 

бухгалтерскихдокументахобязательныхрек

визитов; 

-проводить формальную 

проверкудокументов,проверку по 

существу,арифметическуюпроверку; 

-проводить группировку

 первичныхбухгалтерских 

документов по рядупризнаков; 

-проводить таксировку 

иконтировкупервичных 

бухгалтерскихдокументов; 

-организовыватьдокументооборот; 

-разбираться в номенклатуредел; 

-заносить данные 

посгруппированнымдокументам в 

регистры бухгалтерскогоучета; 

-передавать 

первичныебухгалтерскиедокументы в 

текущий бухгалтерскийархив; 

-передавать 

первичныебухгалтерскиедокументы в 

постоянный архив 

поистеченииустановленного 

срокахранения; 

-исправлять ошибки 

впервичныхбухгалтерскихдокументах. 

Текущийконтроль

 вфо

рме: 

-устного

 ипис

ьменногоопроса; 

-

защитыпрактиче

скихзанятий; 

-

выполнениятест

овыхзаданий; 

-контрольныхработ 

потемам.Решениеп

рактико-

ориентированныхс

итуационных)задан

ий. 

Контрольныеработ

ы

 потем

амМДК.Экзамен 

помеждисциплинар

номукурсу.Экзамен 

попрофессиональ-

номумодулю.Отчет

поучебнойпрактик

е. 

ПК 

1.2.Разрабатыватьисогласовывать 

сруководствоморганизации 

рабочий 

плансчетовбухгалтерского

 учета

организации. 

Умение: 
-понимать и анализировать 

плансчетовбухгалтерского учета

 финансово-

хозяйственной деятельностиорганизаций; 

- обосновывать 

необходимостьразработкирабочего плана 

счетов на основетиповогоплана счетов 

бухгалтерскогоучетафинансово-

хозяйственнойдеятельности; 

-обосновыватьнеобходимостьразработки 

Текущийконтроль 

вформе: 

-устного 

иписьменногоопро

са; 

-

защитыпрактиче

скихзанятий; 



 

 

 рабочего плана счетов на 

основетиповогоплана счетов 

бухгалтерского учетафинансово-

хозяйственнойдеятельности; 

-конструировать поэтапно рабочий 

плансчетовбухгалтерского 

учетаорганизации. 

-

выполнениятест

овыхзаданий; 

-контрольныхработ 

потемам.Решениеп

рактико-

ориентированныхс

итуационных)задан

ий. 

Контрольныеработ

ы 

потемамМДК.Экза

мен 

помеждисциплинар

номукурсу.Экзамен

попрофессиональн

омумодулю.Отчетп

оучебнойпрактике. 

ПК 1.3.Проводить учетденежных 

средств,оформлятьденежные и 

кассовыедокументы. 

Умение: 
-проводить учет кассовых 

операций,денежныхдокументов и 

переводов впути; 

-проводить учет денежных 

средствнарасчетных и специальныхсчетах; 

-учитывать особенности 

учетакассовыхопераций в иностранной 

валюте и операцийповалютнымсчетам; 

-оформлять денежные и 

кассовыедокументы; 

-заполнять кассовую книгу и отчет 

кассиравбухгалтерию. 

Текущийконтроль 

вформе: 

- устного иписьме-

нногоопроса; 

-защитыпракти-

ческихзанятий; 

-

выполнениятест

овыхзада-ний; 

-контрольныхработ 

потемам.Решениеп

рактико-

ориентированныхс

итуационных)задан

ий. 

Контрольныеработ

ы 

потемамМДК.Экза

мен 

помеждисциплинар

номукурсу.Экзамен

попрофессиональ 

номумодулю.Отчет 

поучебнойпрактик

е 



 

 

ПК1.4.Формироватьбухгалтерски

е проводки поучетуактивов 

организации наосноверабочего 

планасчетовбухгалтерскогоучета

. 

Умение: 
-проводить учет основныхсредств; 

-проводить учет нематериальныхактивов; 

-проводить учет долгосрочныхинвестиций; 

-проводить учет финансовых вложений иценныхбумаг; 

-проводить учет материально-

производственныхзапасов; 

-проводить учет затрат на 

производствоикалькулированиесебестоимо

сти; 

-проводить учет готовой продукции и еереализации; 

-проводить учет текущих операций 

ирасчетов; 

-проводить учет труда и заработнойплаты; 

-проводить учет финансовых 

результатовииспользованияприбыли; 

-проводить учет собственногокапитала; 

-  проводить учет кредитов изаймов. 

Текущийконтроль

 вфо

рме: 

-устного

 ипис

ьменногоопроса; 

-

защитыпрактиче

скихзанятий; 

-

выполнениятест

овыхзаданий; 

-контрольныхработ 

потемам.Решениеп

рактико-

ориентированныхс

итуационных)задан

ий. 

Контрольныеработ

ы 

потемамМДК.Экза

мен 

помеждисциплинар

номукурсу.Экзамен 

попрофессиональн

омумодулю.Отчет 

поучебнойпрактик

е. 

 ОК 1 Выбирать 

способырешениязадачпрофессио

нальнойдеятельности 

применительнокразличнымконте

кстам 

Выбор оптимальных 

способоврешенияпрофессиональных задач 

применительнокразличнымконтекстам. 

Оценкаэффективно

стии

 качествавы

полнениязадач 

ОК 2 

Осуществлятьпоиск,анализ 

иинтерпретациюинформации, 

необходимойдлявыполнениязад

ачпрофессиональнойдеятельнос

ти 

Эффективный поиск

 необходимойинформа

ции, использованиеразличныхисточников 

получения информации,включаяинтернет-

ресурсы. 

Оценкаэффектив-

ностии 

качествавыполнени

язадач 

ОК 3 Планировать 

иреализовыватьсобственно

е профессиональное 

иличностноеразвитие 

Умение постановки цели, выбора
 иприменения методов и
 способов решения 
профессиональныхзадач; 
Своевременность сдачи 

практическихзаданий,отчетов попрактике; 

Рациональность распределения 

временипривыполнении практических 

работссоблюдением норм и 

правилвнутреннегораспорядка. 

Осуществлениесам

ообразования,испо

льзованиесовремен

нойнаучной 

ипрофессионально

йтерминологии,уча

стие впрофес-

сиональныхолимп

иадах,конкурсах, 

выставках,научно- 



 

 

  практическихконфе

ренциях,оценкаспо

собнос-

тинаходитьальтерн

ативные 

вариантырешенияс

тандартныхинестан

дартныхситуаций,п

ринятиеответствен

ностизаихвыполне

ние 

ОК 4 Работать в 

коллективеикоманде,эффективн

овзаимодействовать 

сколлегами,руководством,клие

нтами 

Взаимодействие с 

коллегами,руководством,клиентами, 

самоанализ икоррекциярезультатов 

собственнойработы. 

Экспертноенаблюд

ение

 иоце

нкарезультатовфор

мированияповеден

ческихнавыков в 

ходеобучения 

ОК 5 Осуществлять 

устнуюиписьменную 

коммуникациюнагосударственн

омязыкеРоссийской Федерации 

сучетомособенностей 

социальногоикультурногоконте

кста 

Использование механизмов 

созданияиобработки текста, а также 

ведениеделовыхбесед, участие в 

совещаниях,деловаятелефоннаякоммуника

ция. 

Оценкаумениявсту

патьвкоммуникати

вныеотношенияв

 сфере 

профессиональной

деятельностииподд

ерживатьситуацион

ноевзаимодействие

, 

принимаявовниман

иеособенностисоци

ального и 

культурногокон-

текста, вустной 

иписьменнойформе

,проявлениетолера

нтностивколлектив

е 

ОК 6 Проявлятьгражданско-

патриотическуюпозицию,демон

стрироватьосознанноеповедени

е 

наосноветрадиционныхобщечел

овеческихценностей 

Участвовать в 

конференциях,конкурсах,дискуссиях и 

других 

образовательныхипрофессиональныхмероп

риятиях. 

Демонстрировать 

своипрофессиональныекачества в деловой 

и доброжелательнойформе, проявлять 

активнуюжизненнуюпозицию, общаться в 

коллективевсоответствии с 

общепринятыминормамиповедения. 

Участие 

вобъединенияхпатр

иотическойнаправл

енности, военно 

патриотиче-скихи

 военно-

историческихклуба

х, впроведе-

ниивоенно-спор-

тивныхигр  и 

организациипоиско

войработы;активно

еучастие 

впрограммаханти-

коррупционнойнап

равленности 



 

 

ОК 7 

Содействоватьсохранениюокруж

ающей 

среды,ресурсосбережению,эффе

ктивнодействовать 

вчрезвычайныхситуациях 

Содействовать 

ресурсосбережению,эффективно 

действовать вчрезвычайныхситуациях. 

Соблюдение норм 

экологическойбезопасностии определения

 направленийресурсосбережени

я в рамкахпрофессиональнойдеятельности. 

Оценкасоблюде-

нияправилэкологич

ескойв 

ведениипрофессио

нальнойдеятельнос

ти;формированиен

авыковэффектив-

ногодействия

 вчрезвычай

ныхситуациях. 

ОК 8 

Использоватьсредствафизическ

ой культурыдлясохранения 

иукрепленияздоровья 

впроцессепрофессиональнойдея

тельности и 

поддержаниянеобходимогоуров

няфизическойподготовленности 

Развитие спортивного 

воспитания,успешноевыполнение 

нормативовВсероссийскогофизкультурно-

спортивного комплекса "Готовктруду и 

обороне" (ГТО);  укреплениездоровьяи 

профилактика общих 

ипрофессиональныхзаболеваний,    

пропаганда    здорового  образа жизни. 

Участие 

вспортивно-

массовыхмероприя

тиях,проводимыхо

бразовательнымио

рганизациями,горо

дскими

 имуниципаль

нымиорганами,общ

естве-

нныминекомме-

рческимиорганиза-

циями,занятия 

вспортивныхобъед

иненияхисекциях,в

ыезд в 

спортивныелагеря,

ведениездоровогоо

бразажизни. 

ОК 

9Использоватьинформационные 

технологиивпрофессиональнойд

еятельности 

Умение использовать в 

образовательнойипрофессиональной 

деятельностиэлектронно-правовые 

системы, умениеприменятьбухгалтерские 

программы иосуществлятьпредставление 

документов в органыстатистики 

черезтелекоммуникационныеканалы. 

Оценкауменияпри

менятьсред-

стваинформацио-

нныхтехнологийдл

я 

решенияпрофессио

нальныхзадач

 ииспользо-

ваниясовремен-

ногопрограммного

обеспечения ОК 

10Пользоватьсяпрофессиональн

ойдокументацией 

нагосударственном 

ииностранномязыках 

Умение понимать и 

применятьзаконодательно-нормативные

 документы,профессиональну

ю литературу, разъясненияиинформацию 

компетентных органов,типовыеформы 

идокументы. 

Оценкасоблюдения

правилоформления

документов

 ипострое

нияустныхсообщен

ий

 нагосуда

рственном 

языкеРоссийскойФ

едерации

 ииностра

нныхязыках 



 

 

ОК 11 Использовать 

знанияпофинансовой 

грамотности,планироватьпред

принимательскуюдеятельност

ьв профессиональнойсфере 

профессиональнойсфере 

Демонстрация умения 

презентоватьидеиоткрытия

 собственного дела впрофессиональной деятельности,составлятьбизнес-план с учетом выбраннойидеи,выявлять достоинства инедостаткикоммерческойидеи 

Оценкауменияопре

делятьинвестицион

нуюпривлекательн

остькоммерческих 

идей 

врамкахпрофессио

нальной 

деятельности,опред

елятьисточ-

никифинансиро-

вания и 

строитьперспектив

ыразвития 

собственногобизне

са 



 

 


