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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА 

РАБОЧЕЙПРОГРАММЫПРОФЕССИОНАЛЬНОГОМ

ОДУЛЯ 
 

ПМ.05 «Выполнение работ по  профессии Кассир» 

1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессиональногомодуля 
 

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить основной 

вид деятельности: выполнение работ по профессии «Кассир», и соответствующие емуобщие 

компетенции и профессиональныекомпетенции: 

 

1.1.1. Переченьобщихкомпетенций 

 
 

Код Наименованиеобщихкомпетенций 

ОК01 Выбирать способы решения задач профессиональной

 деятельности,применительно к различнымконтекстам. 

ОК02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимойдлявыполнения задач профессиональнойдеятельности 

ОК03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное 

иличностноеразвитие. 

ОК04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать 

сколлегами,руководством,клиентами. 

ОК05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию нагосударственномязыке 

с учетом особенностей социального и культурногоконтекста. 

ОК06 Проявлять гражданско-патриотическую 

позицию,демонстрироватьосознанное поведение на основе традиционных 

общечеловеческихценностей. ОК07 Содействовать сохранению окружающей 

среды,ресурсосбережению,эффективно действовать в 

чрезвычайныхситуациях. ОК08 Использовать средства физической культуры для сохранения 

иукрепленияздоровья в процессе профессиональной деятельности 

иподдержаниянеобходимого уровня физическойподготовленности. 

ОК09 Использовать информационные технологии 

впрофессиональнойдеятельности. 

ОК10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном

 ииностранныхязыках. 

ОК11 Использовать знания по финансовой грамотности,

 планироватьпредпринимательскую деятельность в 

профессиональнойсфере. 



 

1.1.2. Переченьпрофессиональныхкомпетенций 
 
 

Код Наименование видов деятельности и профессиональныхкомпетенций 

ПК 1.1 Обрабатыватьпервичныебухгалтерскиедокументы; 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации 

рабочийплансчетов бухгалтерского учетаорганизации 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные 

икассовыедокументы; 
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов 

организациинаоснове рабочего плана счетов бухгалтерскогоучета 
ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету 

источниковактивоворганизации на основе рабочего плана счетов 

бухгалтерскогоучета; ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии 

поинвентаризацииактивов в местах иххранения; 
ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и 

проверкудействительногосоответствия фактических данных 

инвентаризации даннымучета; ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списаниенедостачиценностей 

(регулировать инвентаризационные разницы) 

порезультатаминвентаризации; 
ПК 2.5 Проводитьо

рганизации 

процедуры инвентаризации финансовых обязательств 

ПК 2.6 Осуществлять сбор информации о деятельности 

объектавнутреннегоконтроля по выполнению требований правовой и 

нормативной базыивнутреннихрегламентов 
ПК 2.7 Выполнять контрольные процедуры и их документирование, 

готовитьиоформлять завершающие материалы по результатам 

внутреннегоконтроля ПК 3.1 Формировать бухгалтерские проводки по начислению 

иперечислениюналогов и сборов в бюджеты различныхуровней 
ПК 3.2 Оформлятьплатежныедокументыдляперечисленияналоговисбороввбюджет

, контролировать их прохождение порасчетно-

кассовымбанковскимоперациям 
ПК 3.3 Формировать бухгалтерские проводки по начислению 

иперечислениюстраховых взносов во внебюджетные фонды и 

налоговыеорганы ПК3.4 Оформлятьплатежныедокументынаперечислениестраховыхвзносовво 

внебюджетныефондыиналоговыеорганы,контролироватьих 

прохождениепорасчетно-кассовымбанковскимоперациям 

ПК4.1 Отражатьнарастающимитогомнасчетахбухгалтерскогоучета 

имущественноеифинансовоеположениеорганизации,определять 

результатыхозяйственнойдеятельностизаотчетныйпериод 

ПК4.2 Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в 

установленныезаконодательствомсроки 
ПК4.3 Составлять(отчеты)иналоговыедекларациипоналогамисборамв 

бюджет,учитываяотмененныйединыйсоциальныйналог(ЕСН),отчеты 

постраховымвзносамвгосударственныевнебюджетныефонды,атакже 

формыстатистическойотчетностивустановленныезаконодательством сроки 

ПК4.4 Проводитьконтрольианализинформацииобактивахифинансовом 

положенииорганизации,ееплатежеспособностиидоходности 

ПК4.5 Приниматьучастиевсоставлениибизнес-плана 



 

ПК4.6 Анализироватьфинансово-хозяйственнуюдеятельность,осуществлять 

анализинформации,полученнойвходепроведенияконтрольных 

процедур,выявлениеиоценкурисков 

ПК4.7 Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных 

нарушений,недостатковирисков 

 

 

 

 

Иметьпрактическийоп

ытв: 

документировании хозяйственных операций и

 ведениибухгалтерского учета 

активоворганизации; 

выполнении контрольных процедур и ихдокументировании; 

подготовке оформления завершающих материалов

 порезультатам внутреннегоконтроля. уметь принимать первичные бухгалтерские документы 

набумажномносителе и (или) в виде 

электронногодокумента,подписанного электроннойподписью; 

проводить формальную проверку документов, 
проверкупосуществу, арифметическуюпроверку;  
организовыватьдокументооборот; 
заносить данные по сгруппированным документам 

врегистрыбухгалтерскогоучета; 

передавать первичные бухгалтерские документы 

втекущийбухгалтерскийархив; 

исправлять ошибки в первичных бухгалтерскихдокументах; 

проводить учет кассовых операций, денежных 

документовипереводов впути; 

учитывать особенности учета кассовых 

операцийвиностранной валюте и операций по 

валютнымсчетам; 

оформлять денежные и кассовыедокументы; 

заполнять кассовую книгу и отчет кассира вбухгалтерию; 

руководствоваться нормативными 

правовымиактами,регулирующими порядок 

проведенияинвентаризацииактивов; 

готовить регистры аналитического учета по 

местамхраненияактивов и передавать их лицам, 

ответственнымзаподготовительный этап, для 

подборадокументации,необходимой для 

проведенияинвентаризации; 

проводить физический подсчетактивов; 

составлять сличительные ведомости и 

устанавливатьсоответствие данных о фактическом наличии 

средствданнымбухгалтерскогоучета; 

знать понятие первичной бухгалтерскойдокументации; 

определение первичных бухгалтерскихдокументов; 

формы первичных бухгалтерских 

документов,содержащих обязательные реквизиты 

первичного учетногодокумента; 

порядок проведения проверки первичныхбухгалтерских 

документов, формальной проверки 



 

 

 документов, проверкипо существу, 

арифметическойпроверки; 

порядок составления регистров бухгалтерскогоучета; 

правила и сроки хранения первичной 

бухгалтерскойдокументации; учет кассовых операций, 

денежных документов и переводов впути; 

особенностиучета кассовых операцийв иностранной 

валюте и операций по валютнымсчетам; 

порядокоформленияденежныхикассовыхдокументов, 

заполнения кассовойкниги; 

правила заполненияотчета кассира вбухгалтерию; 

нормативные правовые акты, регулирующие 

порядокпроведения инвентаризацииактивовиобязательств; 

основные понятия инвентаризацииактивов; 

характеристикуобъектов, подлежащих 

инвентаризации; процесс 

подготовкикинвентаризации, порядокподготовки 

регистрованалитического учета по объектам инвентаризации; 

приемыфизическогоподсчетаактивов; 
 

 

Реализация рабочей программы воспитания обеспечивает достижение студентами 

результатов, относящимся к деловым качествам личности, определённых федеральными 

требованиями (ЛР 1 – ЛР-12), отраслевыми (ЛР 13 – ЛР 21),областными требованиями (ЛР 22 

– ЛР – 31), требованиями работодателей (ЛР 32 – ЛР 37), ГАПОУ ЛО «БАПТ» (ЛР 38 – ЛР 

40). 
 

2.2. Количество часов, отводимое на освоение профессиональногомодуля 
 

Всего часов -  184 часа; 

 

из них на освоение МДК - 106часов;                          

учебная практика - 72часа;  

квалификационный экзамен – 6часов. 



 

2. Структура и содержание профессиональногомодуля 
 

2.1. Структурапрофессиональногомодуля 
 

 

Кодыпрофессио

нальныхобщихк

омпетенций 

 

 
Наименованияразделовпроф

ессиональногомодуля 

 

Суммар

ныйобъе

мнагрузк

и,час. 

Объем профессионального модуля, ак.час. 

Работа обучающихся во взаимодействии спреподавателем 
 

Самост
оятельн
аяработ

а 

ОбучениепоМДК  
Практики 

 

Всего 

втомчисле 

аудиторны

езанятия 

практические 

занятия 

консуль

тации 

промежуточная 

аттестация 
   учебная 

производс-
твенная 

1 2 3  4  5 6 7 8 9 

ОК1-11; 

ПК 1.1 –1.4; 

ПК 2.1 –2.7; 

ПК 3.1 –3.4; 

ПК 4.1 –4.6 

Раздел 1Организация 

деятельностикассира 

МДК 05.01 Технология 

ведения кассовых 

операций, ведения 

кассовых операций с 

денежной наличностью 

 

 

 

178 88 

 

 

 

28 

 

 

 

56 4 6 72 

 

12 

 Квалификационный 

экзамен по модулю 
     6  

 
 

 Всего: 184 88 28 56 4 12 72  12 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля(ПМ) 
 

Наименование разделов итем 

профессиональногомодуля 

(ПМ),междисциплинарных 

курсов(МДК) 

 
Содержание учебногоматериала, 

лабораторныеработыипрактическиезанятия,самостоятельнаяучебнаяработаобучающихся, 

курсовая работа(проект) 

 

Объем 

вчасах 

1 2 3 
Тема 1.Правила 
организацииналичного 
денежного ибезналичного 
обращения  вРоссийской 
Федерации 

Содержаниеучебногоматериала 4 

Правила организации наличного денежного и безналичного обращения вРоссийской 

Федерации. 
 

Практическиезанятия 4 

№ 1 «Работа с нормативными документами о порядке ведениякассовых операций в РФ. 

Изучение изменений в учете кассовыхопераций» 
 

№ 2 «Ознакомление с должностной инструкцией кассира. 
Составлениедоговора о материальнойответственности» 

 

Самостоятельнаяучебнаяработа 

Работа с нормативно-правовыми, регламентирующихпорядок организации и ведения 

бухгалтерского учета ворганизациях, профессиональными журналами, 

дополнительнойлитературой: 

Заполнение форм бухгалтерскойотчетности. 

2 

Тема 2.Организация 

кассовойработы 

экономическогосубъекта 

Содержание учебногоматериала 4 

Организация кассовой работы экономическогосубъекта. Правила организации кассы на 
предприятии.  

 

Практическиезанятия 24 

№ 3 «Оформление кассовых операций по получению и выдаче наличныхденег» 

№ 4 «Оформление денежного чека на получение наличныхденег» 

№ 5 «Оформление объявления на взносналичными» 

№ 6 «Оформление кассовойкниги» 

№ 7 «Оформление кассовых операций по выдаче денежных средств вподотчет» 

 № 8 «Решение ситуационных задач по оформлению кассовыхопераций   

(представительскиерасходы)» 

№ 9 «Решение ситуационных задач по оформлению кассовыхопераций 

(командировочныерасходы)» 

 

 

 
 

 

 



 

 № 10 «Порядок установления и расчетлимита кассы» 

№ 11 «Осуществление операций с ценными бумагами и бланкамистрогойотчетности» 

№ 12 «Осуществление операций с пластиковымикартами» 

№ 13 «Оформление операций по выдаче заработной платы наличнымиденьгами» 

№ 14 «Сдача денежной наличности вбанк» 

 

Самостоятельнаяучебнаяработа 

Работа с нормативно-правовыми, регламентирующихпорядок организации и ведения 

бухгалтерского учета ворганизациях, профессиональными журналами, 

дополнительнойлитературой: 

        Заполнение форм бухгалтерскойотчетности. 

2 

Тема 3.Правила 

определенияпризнаков 

подлинности иплатежности 

денежныхзнаков 

российской валютыи 

другихгосударств 

Содержание учебногоматериала 2 

Правила определения признаков подлинности и платежности денежных знаковроссийской 

валюты и другихгосударств 

 

Практическиезанятия 6 

 № 15 «Определение признаков подлинности и платежности денежныхзнаков» 
  № 16 «Решение ситуационных задач по изъятию из кассы ветхихкупюр» 
  № 17 «Решение ситуационных задач по подготовке денежной наличности  ксдаче 
              инкассатору» 

 

Самостоятельнаяучебнаяработа 

Работа с нормативно-правовыми, регламентирующихпорядок организации и ведения 

бухгалтерского учета ворганизациях, профессиональными журналами, 

дополнительнойлитературой: 

        Заполнение форм бухгалтерскойотчетности. 

2 

Тема 4.Организация 

работы на контрольно- 

кассовых машинах(ККМ) 

Содержание учебногоматериала 4 

Организация  работы на контрольно -кассовых машинах(ККМ).  

Практическиезанятия 6 

№ 18  «Ознакомление  с инструкцией по работе на кассовомаппарате»  
№ 19  «Выполнение кассовых операций с применениемККМ»  
№ 20  «Оформление документов: Х-отчет и Z-отчет» 

 

Самостоятельнаяучебнаяработа 

Работа с нормативно-правовыми, регламентирующихпорядок организации и ведения 

кассовых операций с применениемККМ. 

        Заполнение форм бухгалтерскойотчетности. 

2 



 

 

Тема 5. Ревизия ценностей 
ипроверкаорганизации 
кассовойработы. 
Ответственностьза 
нарушениекассовой 
дисциплины 

Содержание учебногоматериала 4 

Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы. Ответственность занарушение 

кассовойдисциплины 
 

Практическиезанятия 8 

№ 21  «Подготовка документов к ревизиикассы»  

№ 22  «Заполнение документов и проведение ревизиикассы» 

№ 23  «Работа с нормативными документами: ответственность занарушение 

кассовойдисциплины» 
  № 24  «Решение ситуационных задач по оформлению кассовыхи банковскихдокументов» 

 
 

Консультация перед экзаменом 4 

Тема 6.Прогнозирование 
наличного денежного 
оборота 

Содержание учебногоматериала 4 
Объем, источники поступления и направлений выдач наличныхденег. 
 Прогноз кассовых оборотов по источникам поступлений инаправлений 

 

Практическиезанятия 4 

 № 25  «Решение ситуационных задач по прогнозированию поступлений наличного денежного 
оборота» 
 № 26  «Решение ситуационных задач по прогнозированию расхода наличного денежного 
оборота» 

 

Самостоятельнаяучебнаяработа 

Работа с нормативно-правовыми, регламентирующихпорядок организации и ведения 

документации по поступлениям и выдачей денежных средств. 

Заполнение форм бухгалтерскойотчетности. 

2 

Тема 7.Организация анализа 
состояния наличного 
денежного оборота 

Содержание учебногоматериала 4 
Сущность и понятия анализа состояния наличного и безналичного денежного оборота. 
Объектанализа. Документация, используемая при анализе состояния наличного и безналичного 
денежногооборота. Обеспечениесохранностиденежныхсредствприиххранении итранспортировке. 

 

Практическиезанятия 4 

 № 27 «Решение ситуационных задач по анализу состояния наличного денежного оборота» 
 № 28 «Заполнение документов по анализу состояния наличных денежных средств  в кассе» 

 

Самостоятельнаяучебнаяработа 

Заполнение форм бухгалтерскойотчетности, предусмотренных должностными 

обязанностями  кассира 

2 

 Консультация перед экзаменом 4 

Промежуточная аттестация      экзамен 6 

Учебнаяпрактика УП. 01 Выполнение операций по документированию бухгалтерского учёта активов организации 72 



 

Видыработ 

1. Изучениедолжностныхобязанностейкассира. 

2. Изучение договора о материальной ответственности скассиром. 

3. Изучение организации кассы напредприятии. 

4. Изучение оформления первичных документов по кассовымоперациям 

5. Проверка наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов. Формальнаяпроверкадокументов, 

проверкапосуществу, арифметическаяпроверка. 

6. Проведение группировки первичных бухгалтерских документов по ряду признаков. Проведениетаксировкии 

контировкипервичныхбухгалтерскихдокументов. 

7. Изучение порядка установления и расчета лимитакассы. 

8. Изучение работы на контрольно-кассовойтехнике. 

9. Изучение правил работы наККМ. 

10. Изучениеинструкциидлякассира. 

11. Прохождение инструктажа по работе с кассовымиаппаратами. 

12. Изучение проведения оплаты товаров черезККМ. 

13. Изучениепередачиденежныхсредствинкассатору. Изучение составления препроводительнойведомости. 

14. Ознакомлениес работой пластиковымикартами. 

15. Изучениепорядкапроведенияревизиикассыэкономическогосубъекта. 

16. Исправление ошибок впервичных бухгалтерскихдокументах. 

17. Ознакомлениесноменклатуройдел. 

18. Подготовкапервичныхбухгалтерскихдокументовдля передачивтекущийбухгалтерскийархив 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ 

ПРОГРАММЫПРОФЕССИОНАЛЬНОГОМОДУЛЯ 

3.1. Для реализации программы профессионального модуля 

должныбытьпредусмотрены следующие специальныепомещения: 

Специальные помещения должны представлять собой учебные аудитории 

дляпроведениязанятий всех видов, предусмотренных образовательной программой, в том числе 

групповыхииндивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, 

атакжепомещения для самостоятельной работы, мастерские и лаборатории, 

оснащенныеоборудованием,техническими средствами обучения и материалами, учитывающими 

требованиямеждународныхстандартов. 

Кабинет Учебная аудитория (лаборатория), оснащенныйоборудованием: 

- рабочие места по количествуобучающихся; 

- рабочееместопреподавателя; 

- наглядные пособия (бланки документов, образцы оформления документов ит.п.); 

- комплектучебно-методическойдокументации. 

- техническимисредстваобучения: 

- компьютер с лицензионнымпрограммнымобеспечением: MS Office 

2016,СПСКонсультантПлюс, ГАРАНТ аэро, 1C Предприятие 8, 7-Zip, Bizagi, 

BloodshedDev-C++,CaseTransmitter, C-Free 5, IBM Software, Java, K-Lite CodecPack; 

- мультимедиапроектор; 

- интерактивнаядоскаилиэкран. 

Оснащается: 
- автоматизированными рабочими местами бухгалтера по всем объектам 

учетапоколичествуобучающихся; 

- рабочим местом преподавателя, оснащенным 

мультимедийнымоборудованием;доской длямела; 

- детекторомвалют, 

- счетчикомбанкнот,                                                                                                    

- кассовымиаппаратами, 

             - сейфом, 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся должны 

бытьоснащеныкомпьютерной техникой с возможностью подключения кинформационно-

телекоммуникационнойсети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную информационно-

образовательнуюсредуобразовательной организации (приналичии). 

3.2. Информационноеобеспечениереализациипрограммы 
 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организациидолжениметь 

печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы,дляиспользования в 

образовательномпроцессе. 

3.2.1. Печатныеиздания
29 

 

Нормативнаялитература: 

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующаяредакция); 

2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ(действующаяредакция); 

3. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующаяредакция); 
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4. КодексРоссийскойФедерацииобадминистративныхправонарушенияхот30.12.2001N195-ФЗ 

(действующаяредакция); 

5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующаяредакция); 

6. Таможенный кодекс Таможенного союза (действующаяредакция); 

7. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ (действующаяредакция); 

8. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ (действующаяредакция); 

9. Федеральный закон "О применении контрольно-кассовой техники 

приосуществленииналичных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием 

электронныхсредствплатежа" от 22.05.2003 N 54-ФЗ (последняяредакция); 

10. Федеральныйзаконот3июня2009г.N103-ФЗ«О деятельностипоприемуплатежейфизических 

лиц, осуществляемой платежными агентами» (ред. от18.04.2018); 

11. Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ (действующая редакция) 

«Обобязательномсоциальном страховании от несчастных случаев на производстве 

ипрофессиональныхзаболеваний»; 

12. Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (действующая редакция) 

«Опротиводействиилегализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, 

ифинансированиютерроризма»; 

13. Федеральныйзаконот15.12.2001N167-

ФЗ(действующаяредакция)«Обобязательномпенсионном страховании в 

РоссийскойФедерации»; 

14. Федеральный закон от 26.10.2002 N 127-ФЗ (действующая редакция) «Онесостоятельности 

(банкротстве); 

15. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) 

«Овалютномрегулировании и валютном контроле»; 

16. Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция) 

«Окоммерческойтайне»; 

17. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) 

«Оперсональныхданных»; 

18. Федеральныйзаконот29.12.2006N255-

ФЗ(действующаяредакция)«Обобязательномсоциальном страховании на случай временной 

нетрудоспособности и в связисматеринством»; 

19. Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ (действующая редакция) 

«Опротиводействиикоррупции»; 

20. Федеральный закон от 30.12.2008 N 307-ФЗ (действующая редакция) 

«Обаудиторскойдеятельности»; 

21. Федеральный закон от 27.07.2010 N 208-ФЗ (действующая редакция)  

«Оконсолидированной финансовойотчетности»; 

22. Федеральный закон от 27.11.2010 N 311-ФЗ (действующая редакция) 

«Отаможенномрегулировании в Российской Федерации»; 

23. Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая редакция) 

«Обобязательноммедицинском страховании в РоссийскойФедерации»; 

24. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «Обухгалтерском 

учете»(действующаяредакция); 

25. Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 N 1 «О Классификацииосновных 
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средств, включаемых в амортизационные группы» (действующаяредакция); 
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26. ПостановлениеПравительстваРФот15.06.2007N375«ОбутвержденииПоложенияобособеннос

тях порядка исчисления пособий по временной нетрудоспособности,побеременности и 

родам, ежемесячного пособия по уходу за ребенкомгражданам,подлежащим обязательному 

социальному страхованию на случайвременнойнетрудоспособности и в связи с 

материнством» (действующаяредакция); 

27. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 

1/2008),утв.приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующаяредакция); 

28. Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров строительного 

подряда»(ПБУ2/2008), утв. приказом Минфина России от 24.10.2008 N 116н 

(действующаяредакция); 

29. Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, 

стоимостькоторыхвыражена в иностранной валюте» (ПБУ 3/2006), утв. приказом Минфина 

РФ от27.11.2006N 154н (действующаяредакция); 

30. Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность  организации»  (ПБУ4/99), 

утв. приказом Минфина РФ от 06.07.1999 N 43н (действующаяредакция); 

31. Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных 

запасов»(ПБУ5/01), утв. приказом Минфина России от 09.06.2001 N 44н (действующая 

редакция); 

32. Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» (ПБУ 6/01), 

утв.приказомМинфина России от 30.03.2001 N 26н (действующаяредакция); 

33. Положениепобухгалтерскомуучету«Событияпослеотчетнойдаты»(ПБУ7/98),утв.приказом 

Минфина России от 25.11.1998 N 56н (действующаяредакция); 

34. Положение по бухгалтерскому учету «Оценочные обязательства, условные 

обязательстваиусловные активы» (ПБУ 8/2010), утв. приказом Минфина России от 

13.12.2010 N167н(действующаяредакция); 

35. Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» (ПБУ 9/99), 

утв.ПриказомМинфинаРоссииот 06.05.1999 N 32н (действующаяредакция); 

36. Положениепобухгалтерскомуучету«Расходыорганизации»(ПБУ10/99),утв.приказомМинфи

на России от 06.05.1999 N 33н (действующаяредакция); 

37. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Информация  о  связанныхсторонах»

 (ПБУ

11/2008), утв. приказом Минфина России от 29.04.2008 N 48н (действующаяредакция); 

38. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» (ПБУ 

12/2010),утв.ПриказомМинфина РФ от 08.11.2010 N 143н (действующаяредакция); 

39. Положениепобухгалтерскомуучету«Учетгосударственнойпомощи»ПБУ13/2000,утв.приказо

м Минфина РФ от 16.10.2000 N 92н (действующаяредакция); 

40. Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 

14/2007),утв.приказом Минфина России от 27.12.2007 N 153н (действующаяредакция); 

41. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам»(ПБУ15/2008), 

утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 107н (действующаяредакция); 

42. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой 

деятельности»(ПБУ16/02), утв. приказом Минфина России от 02.07.2002 N 66н 

(действующаяредакция); 

43. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов нанаучно-исследовательские,опытно-
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конструкторские и технологические работы» (ПБУ 17/02), утв. приказомМинфинаРоссии от 

19.11.2002 N 115н (действующаяредакция); 
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44. Положениепобухгалтерскомуучету«Учетрасчетовпоналогунаприбыльорганизаций»(ПБУ 

18/02), утв. приказом Минфина России от 19.11.2002 N  114н(действующаяредакция); 

45. Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» (ПБУ 

19/02),утв.приказом Минфина России от 10.12.2002 N 126н (действующаяредакция); 

46. Положение по бухгалтерскому учету «Информация об участии в 

совместнойдеятельности»(ПБУ 20/03), утв. приказом Минфина РФ от 24.11.2003 N 105н 

(действующаяредакция); 

47. Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений» (ПБУ 

21/2008),утв.приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующаяредакция); 

48. Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском 

учетеиотчетности» (ПБУ 22/2010), утв. приказом Минфина России от 28.06.2010 

N63н(действующаяредакция); 

49. Положение по бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств»(ПБУ23/2011), 

утв. приказом Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н (действующаяредакция); 

50. Положение по бухгалтерскому учету «Учет затрат на освоение природных 

ресурсов»(ПБУ24/2011), утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2011 N 125н 

(действующаяредакция); 

51. «Положение о правилах осуществления перевода денежных средств» (утв. БанкомРоссии 

19.06.2012 N 383-П) (ред. от05.07.2017); 

52. Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 «Об утверждении Методических 

указанийпоинвентаризации имущества и финансовых обязательств» 

(действующаяредакция); 

53. ПриказМинфинаРоссииот29.07.1998N34н(действующаяредакция)«ОбутвержденииПоложен

ияповедениюбухгалтерскогоучетаибухгалтерскойотчетностивРоссийскойФедерации»; 

54. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н «Об утверждении плана 

счетовбухгалтерскогоучета финансово-хозяйственной деятельности организаций и 

инструкции поегоприменению» (действующаяредакция); 

55. Приказ Минфина России от 02.07.2010 N 66н «Оформах 

бухгалтерскойотчетностиорганизаций» (действующаяредакция); 

56. Международные стандарты аудита (официальныйтекст); 

57. УказаниеБанкаРоссииот11.03.2014N3210-У(ред.от19.06.2017)«Опорядкеведениякассовых 

операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведениякассовыхопераций 

индивидуальными предпринимателями и субъектамималогопредпринимательства»; 

58. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет: Учебник. – Ростов н/Д: Феникс,2018. 

- 538с; 

59. Дмитриева И. М., Захаров И.В., Калачева О.Н., Бухгалтерский учет и анализ: 

учебникдляСПО — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 423с; 

60. Дмитриева И. М., Бухгалтерский учет: учебник и практикум для СПО — 

М.:ИздательствоЮрайт, 2018. — 325с; 

61. Елицур М.Ю., Носова О.М., Фролова М.В. Экономика и 

бухгалтерскийучет.Профессиональныемодули: учебник. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2017. - 

200с; 

62. Казакова Н.А., Аудит : учебник для СПО — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 387с; 

 
3.2.2. Электронныеиздания (электронныересурсы) 
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1. Единое окно доступа к образовательным ресурсамhttp://window.edu.ru/ 

2. Министерство образования и науки РФ ФГАУ «ФИРО»http://www.firo.ru/ 

3. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, 

единоеокнодоступа к образовательным ресурсам–http://www.edu-all.ru/ 

4. Экономико–правовая библиотека [Электронный ресурс]. — Режим 

доступа:http://www.vuzlib.net. 

 

 
3.2.3. Дополнительные источникиИнформационно правовой порталhttp://konsultant.ru/ 

9. Информационно правовой портал http://www.garant.ru/ 

10. Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерацииhttps://www.minfin.ru/ 

11. Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации 

https://www.nalog.ru/ 

12. Официальный сайт Пенсионного фонда Россииhttp://www.pfrf.ru/ 

13. Официальный сайт Фонда социального страхованияhttp://fss.ru/ 

14. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхованияhttp://www.ffoms.ru/ 

15. Официальный сайт Федеральной службы государственной статистикиhttp://www.gks.ru/ 
 

 

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ 

ОСВОЕНИЯПРОФЕССИОНАЛЬНОГОМОДУЛЯ 
 

Результатыобучения Критерииоценки Методыоценки 

Умениепроводитьпроверкуправильности Оценка«отлично» Экспертнаяоценка 

составления и 

обработкипервичныхбухгалтерских

документов 

выставляетсяобучающем

уся, еслионглубоко и 

прочноусвоилпрограммн

ыйматериалкурса,исчерп

ывающе,последовательн

о, четкоилогически 

стройно егоизлагает, 

умееттесноувязывать 

теориюс 

деятельности 
обучающихсяпри 

выполнениии 

защите 

результатов 

практических 

занятий, 

выполнении 

домашнихработ, 

опроса, 

Умение проводить 

формальнуюпроверкуоформления 

денежных икассовыхдокументов 

Умениеорганизовыватьдокументооборот 

Умение заносить 

данныепосгруппированным документам 

врегистрыбухгалтерскогоучета 
практикой,свободно результатов 

справляется с задачамии внеаудиторной 
Умение проводить 

проверкуправильностипроведения 

инвентаризациикассовыхопераций, 

денежных документовипереводов в пути 

идокументальногооформления 

еерезультатов 

вопросами, 

незатрудняетсяс 

ответамипривидоизменени

изаданий,правильнообосно

вываетпринятые 

решения,владеетразностор

онниминавыками 

иприемами 

самостоятельной 
работы 

обучающихся, 

контрольныхработ 

и другихвидов 

текущего 

контроля. 
Умение проводить проверку 

насоответствиетребований правовой и 

нормативной базыивнутреннихрегламентов выполненияпрактических 
Умение учитывать особенности 

учетакассовых операций в 

иностраннойвалюте 

задач; 

оценка«хорошо» 
Умение оформлять денежные 

икассовыедокументы 
выставляется 

http://window.edu.ru/
http://www.firo.ru/
http://www.edu-all.ru/
http://www.vuzlib.net/
http://konsultant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.nalog.ru/
http://www.pfrf.ru/
http://fss.ru/
http://www.ffoms.ru/
http://www.gks.ru/
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Умение заполнять кассовую книгу иотчет обучающемуся, еслион  

кассира твердознаетматериал 

Умение исправлять ошибки 

впервичныхбухгалтерскихдокументах 

курса, грамотно ипо 
существуизлагаетего,не 

допускаясущественных 
неточностей в ответена 

вопрос, правильно 

применяеттеоретические 
положенияприрешении 

практическихвопросови 

задач,владеет 

необходимыминавыкамии 

приемамиихвыполнения; 

оценка 

«удовлетворительно» 

выставляется 

обучающемуся, еслион 

имеетзнаниятолько 

основногоматериала, ноне 

усвоилегодеталей, 

допускаетнеточности, 

недостаточноправильные 

формулировки,нарушения 

логической 

последовательностив 

изложениипрограммного 

материала,испытывает 

затрудненияпри 

выполнениипрактических 

задач; 

оценка 

«неудовлетворительно» 

выставляется 

обучающемуся, которыйне 

знаетзначительнойчасти 

программногоматериала, 

допускаетсущественные 

ошибки, неуверенно,с 

большимизатруднениями 

решаетпрактические 

задачиилинесправляется 

снимисамостоятельно. 

Знаниепервичнойбухгалтерской Оценка«отлично» Экспертнаяоценка 

документации выставляетсяобучающем

уся, еслионглубоко и 

прочноусвоилпрограммн

ыйматериалкурса,исчерп

ывающе,последовательн

о, четкоилогически 

стройноего 

деятельности 
обучающихсяпри 

выполнениии 

защите 

результатов 

практических 

занятий, 

Знание форм 

первичныхбухгалтерскихдокументов, 

содержащихобязательныереквизиты 

первичного учетногодокумента Знание порядка проведения 

проверкиучетаденежных средств и 

оформленияденежныхи 

кассовыхдокументов 
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Знаниепорядкапроведенияпроверки излагает, умееттесно выполнении 

первичных 

бухгалтерскихдокументов,формальной 

проверки документов,проверкипо существу, 

арифметическойпроверки 

увязывать теорию 

спрактикой,свободносправ

ляется с 

задачамиивопросами, 

незатрудняетсяс 

ответамипривидоизменени

изаданий,правильнообосно

вываетпринятые 

решения,владеетразностор

онними 

домашнихработ, 
опроса, 

результатов 

внеаудиторной 

самостоятельной 

работы 

обучающихся, 

контрольныхработ 

и другихвидов 

текущегоконтроля 

Знание порядка 

составлениярегистровбухгалтерскогоу

чета Знание порядка 

проведенияпроверкиправильности 

проведенияинвентаризацийорганизации 

идокументальногооформления 

еерезультатов Знание правил и сроков 

храненияпервичнойбухгалтерскойдокумент

ации 

навыками иприемами 
выполненияпрактических 

Знание учета кассовых 

операций,денежныхдокументов и 

переводов впути 

задач; 
оценка«хорошо» 

Знание особенностей 

учетакассовыхопераций в 

иностраннойвалюте 

выставляется 
обучающемуся, еслион 

Знание правил заполнения отчета 

кассиравбухгалтерию 

твердознаетматериал 
курса, грамотно ипо 

существуизлагаетего,не Знание нормативные 

правовыеакты,регулирующие 

порядокпроведенияинвентаризации 

активов иобязательств 

допускаясущественных 

неточностей в ответена 

вопрос, правильно Знание процесса 

подготовкикинвентаризации, 

порядокподготовкирегистров 

аналитического 

учетапообъектаминвентаризации 

применяеттеоретические 

положенияприрешении 

практическихвопросови 

задач,владеет 

необходимыминавыкамии 

приемамиихвыполнения; 

оценка 

«удовлетворительно» 

выставляется 

обучающемуся, еслион 

имеетзнаниятолько 

основногоматериала, ноне 

усвоилегодеталей, 

допускаетнеточности, 

недостаточноправильные 

формулировки,нарушения 

логической 

последовательностив 

изложениипрограммного 

материала,испытывает 

затрудненияпри 

выполнениипрактических 

задач; 

оценка 

«неудовлетворительно» 

выставляется 

обучающемуся, которыйне 

знаетзначительнойчасти 
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 программногоматериала,д

опускаетсущественныеош

ибки, 

неуверенно,сбольшимиза

труднениямирешаетпракт

ическиезадачи или 

несправляетсяс 

нимисамостоятельно. 

 

 

 
Код инаименование 

профессиональныхи 

общихкомпетенций, 

формируемых врамках 

модуля 

 
Критерииоценки 

 
Методыоценки 

ПК 1.1.Обрабатывать -принимать 

первичныебухгалтерскиедокументы на 

бумажном носителеи(или) в виде 

электронногодокумента,подписанного 

электроннойподпись; 

-проводить 

формальнуюпроверкудокументов, 

проверку 

посуществу,арифметическуюпроверку; 

-организовыватьдокументооборот; 

-заносить данные 

посгруппированнымдокументам в 

регистрыбухгалтерскогоучета; 

-передавать 

первичныебухгалтерскиедокументы в 

текущийбухгалтерскийархив; 

-исправлять ошибки 

впервичныхбухгалтерскихдокументах. 

Опрос, защита 

первичныебух

галтерскиедок

ументы; 

практических и 
самостоятельныхработ, 

тестирование, 

контрольные  работыпо 

темам МДК, зачет, 

экзамен 

(квалификационный). 

Отчет по учебной 

практике. 

ПК 1.3. Проводитьучет -проводить учет кассовых операций, Опрос, защита 

денежныхсредств,офо

рмлять 

денежныеикассовыедо

кументы; 

денежных документов и 

переводоввпути; 

-учитывать особенности 

учетакассовыхопераций в иностранной 

валютеиопераций по валютнымсчетам; 

-оформлять денежные 

икассовыедокументы; 

-заполнять кассовую книгу 

иотчеткассира вбухгалтерию. 

практических и 
самостоятельныхработ, 

тестирование, 

контрольные работыпо 

темам МДК,

 зачет,экзамен 

(квалификационный). 

Отчетпоучебной

практике. 
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ПК 

2.3.Проводитьподготов

кукинвентаризации 

ипроверкудействительн

огосоответствияфактич

ескихданныхинвентариз

ацииданнымучета; 

Демонстрация навыков попроведению 

подготовки к инвентаризации 

ипроверкидействительногосоответствия

фактических 

данныхинвентаризацииданным учета, 
оформлениюфактов хозяйственной 

жизниэкономического субъекта. 

Опрос, 

 защитапрактич

еских   и 

самостоятельныхработ, 

тестирование, 

контрольные работыпо 

темам МДК, 

 зачет,экзамен 

(квалификационный). 

Отчетпоучебной

практике. 

ОК 

01Выбиратьспособы 

решениязадачпрофесси

ональнойдеятельности,

применительнокразлич

нымконтекстам. 

Выбор оптимальных 

способоврешенияпрофессиональных 

 

 задачприменительн

о к

 различнымконтекс

там. 

Оценкаэффективности

 икачества

 выполнения

задач 

ОК 

02Осуществлятьпои

ск, анализ 

иинтерпретациюинф

ормации,необходим

ой 

длявыполнениязадач

профессиональнойд

еятельности 

Эффективный 

поискнеобходимойинформации, 

использованиеразличныхисточников 

полученияинформации,включаяинтерне

т-ресурсы. 

Оценкаэффективности

 икачества

 выполнения

задач 

ОК 03 

Планироватьиреализ

овыватьсобственное

профессиональноеил

ичностноеразвитие. 

Умение постановки цели, выбора

 иприменения методов и

 способоврешения 

профессиональныхзадач;Своевременнос

ть  сдачи

 практическихзаданий, отчетов 

попрактике;Рациональность 

распределениявременипри выполнении 

практических работссоблюдением 

 норм и 

 правилвнутреннегораспорядка

. 

Осуществлениесамоо

бразования,использов

аниесовременнойнауч

нойи

 профессиональной

терминологии,участие

 в 

профессиональныхол

импиадах,конкурсах,в

ыставках,научно-

практическихконфере

нциях,оценкаспособн

остинаходитьальтерна

тивныеварианты

 решения

стандартных 

 инестанд

артныхситуаций,

 принятие

ответственности 

заихвыполнение ОК 04 Работать 

вколлективе 

икоманде,эффективно 

Взаимодействие с

 коллегами,руково

дством, клиентами, 

самоанализикоррекция     результатов    

собственной 

Экспертноенаблюден

ие 

иоценкарезультатов 



141  

 

взаимодействоватьс

коллегами,руководс

твом,клиентами. 

работы. формированияповеден

ческихнавыков в

 ходеобуч

ения 

ОК 05Осуществлять Использованиемеханизмовсозданияи Оценка умения 

устную 

иписьменнуюкоммуника

циюнагосударственномя

зыкеРоссийской 

Федерациисучетомособе

нностей 

обработки текста, а также ведение 
деловых бесед, участие 

всовещаниях,деловая 

телефоннаякоммуникация. 

вступать в 
коммуникативныеотн

ошения в

 сферепр

офессиональнойдеяте

льности  

 иподдер

живать 

социальногои ситуационное 

культурногоконтекста. взаимодействие, 

принимая во 
внимание 

особенности 

социального и 

культурного 

контекста,  в  устнойи 

письменной форме, 

проявление 

толерантности в 

коллективе 

ОК 06Проявлять Участвовать в конференциях, Участие в 

гражданско-

патриотическуюпозици

ю,демонстрироватьосозн

анное поведениена 

конкурсах,      дискуссиях      и    других 
образовательных 

ипрофессиональныхмероприятиях. 

Демонстрировать

 свои

профессиональные качества в 

деловойидоброжелательной    форме,   

проявлять 

объединениях 
патриотическойнапра

вленности,военно-

патриотических

 и

военно-исторических 
основетрадиционных активную жизненную позицию, клубах,  в проведении 

общечеловеческих общаться в коллективе в соответствии с военно-спортивных 

ценностей. общепринятыминормамиповедения. игр и организации 
поисковой работы; 

активное участие в 

программах 

антикоррупционной 

направленности. 

ОК 07Содействовать Содействовать ресурсосбережению, Оценка соблюдения 

сохранениюокружающе

й 

среды,ресурсосбережен

ию,эффективнодействов

атьвчрезвычайных 

эффективно действовать в 
чрезвычайныхситуациях. 

Соблюдение 

нормэкологическойбезопасности и 

 определениянаправл

ений ресурсосбереженияврамках 

 профессиональной 

правилэкологической 
в ведении 

профессиональной

деятельности;фор

мированиенавыко

в 
ситуациях. деятельности. эффективного 

действия в 

чрезвычайных 

ситуациях. 

ОК 08Использовать Развитие спортивного воспитания, Участие  вспортивно- 
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средствафизической успешное выполнение нормативов массовых 

культуры 

длясохраненияи 

укрепления 

здоровьявпроцессепрофе

ссиональнойдеятельност

ии 

Всероссийского  физкультурно-

спортивного комплекса "Готов к 

трудуиобороне" (ГТО); укрепление 

здоровьяипрофилактика общих

 ипрофессиональ

ных  

 заболеваний,про

паганда здорового образажизни. 

мероприятиях,провод

имыхобразовательны

миорганизациями,гор

одскими

 и

муниципальными 
поддержания органами, 

необходимогоуровня общественными 

физическойподгот

овленности. 

некоммерческими 
организациями,заняти

я  вспортивных 

объединениях и 

секциях, выезд в 

спортивные лагеря, 

ведение здорового 

образажизни. 

ОК 09Использовать Умениеиспользовать вобразовательной Оценка 

 уменияп

рименять

 средства

информационныхтехн

ологий  

 дляреше

нияпрофессиональны

хзадач 

ииспользованиясовре

менногопрограммного

обеспечения 

информационныет

ехнологии 

впрофессионально

йдеятельности. 

и      профессиональной     деятельности 
электронно-правовые 

системы,умениеприменять 

бухгалтерские 

программыиосуществлять

 представление

документов  в  органы  статистикичерез 
телекоммуникационныеканалы. 

ОК 10Пользоваться Умение понимать и применять Оценка соблюдения 

профессиональнойдо

кументацией 

нагосударственноми

иностранныхязыках. 

законодательно-нормативные 
документы,

 профессиональную

литературу, разъяснения 

иинформациюкомпетентных органов, 

типовыеформыидокументы. 

правил    оформления 
документов 

 и

построенияустныхсоо

бщений

 на

государственном 
языке Российской 

Федерации и 

иностранныхязыках 

ОК 11Использовать Демонстрация умения презентовать Оценка умения 

знания 

пофинансовойграмотн

ости,планироватьпред

принимательскуюдеят

ельностьв 

идеи   открытия   собственного   дела   в 
профессиональной

 деятельности,

составлять бизнес-план 

сучетомвыбранной идеи,  

выявлятьдостоинстваи недостатки 

коммерческойидеи 

определять 
инвестиционнуюприв

лекательностькоммер

ческих 

идейврамкахпрофесси

ональной 
профессиональной деятельности, 

сфере. определятьисточники 

финансирования и 
строить перспективы 

развития 

собственногобизнеса 
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