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1.  ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.10 «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

Учебная дисциплина ОП.10  «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла основной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 35.02.16 

«Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и оборудования». 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, ОК 02, ОК 03, 

ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 2.5, ПК 2.6, ПК2.10 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 

знания 

 

Код  

ПК, ОК Умения Знания 

ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ПК 

1.6, ПК 1.7, 

ПК 1.8, ПК 

1.9, ПК 1.10, 

ПК 2.5, ПК 

2.6, ПК2.10 

 

- использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных 

в профессионально ориентирован-

ных информационных системах; 

- использовать в профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, в том 

числе специального;  

- применять компьютерные и 

телекоммуникационные   средства 

- основные  понятия 

автоматизированной обработки  

информации;  

- общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем; 

-  состав, функции и возможнос-ти 

использования информацион-ных 

и телекоммуникационных 

технологий в профессиональной  

деятельности; 

-  методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации;  

- базовые системные программ-

ные продукты и пакеты прикла-

дных программ в области профес-

сиональной  деятельности;  

- основные методы и приемы 

обеспечения информационной  

безопасности 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 38 

в т.ч. в форме практической подготовки 18 

 

теоретическое обучение 14 

практические занятия  18 

самостоятельная работа  4 

промежуточная аттестация        дифференцированный зачёт 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся 

Объем, акад. ч / в 

том числе в 

форме 

практической 

подготовки 

Коды компетенций 

и личностных 

результатов, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент программы 

1 2 3 4 

Информационные технологии в профессиональной деятельности 38/18  

Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технологии 4  

Тема 1.1. 

Информационные 

технологии 

 

Содержание учебного материала  2 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 

ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 

1.8, ПК 1.9, ПК 1.10, 

ПК 2.5, ПК 2.6, 

ПК2.10 

 

Основные понятия и определение информационных технологий. 

Информационные технологии копирования и  

тиражирования информации. 

 

Практическое занятие:  2 

Подключение периферийных устройств к П.К. Способы хранения информации, 

носители. Накопители на жестких и гибких магнитных дисках. Устройства 

оптического хранения данных. Обслуживание дисковых накопителей 

информации. 

 

Раздел 2. Программный сервис ПК 10  

Тема № 2.1. 

Техническое и 

программное 

обеспечение 

информационных 

технологий 

Содержание учебного материала  4 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 

ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 

1.8, ПК 1.9, ПК 1.10, 

ПК 2.5, ПК 2.6, 

ПК2.10 

 

1. Состав ПК: состав системного блока, периферийные устройства.  

2. Программное обеспечение информационных технологий 

 

Практическое занятие:  2 

Использование накопителей на жестких и гибких магнитных дисках. Устройства 

оптического хранения данных.  

Обслуживание дисковых накопителей информации. 

 

Тема 2.2. 

Информационная 

безопасность  

Содержание учебного материала  2 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 

ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 

1.8, ПК 1.9, ПК 1.10, 

ПК 2.5, ПК 2.6, 

Правовое регулирование информационной деятельности людей.  

Информационная безопасность. Вирусы, классификация, защита. 

 



Практическое занятие: 2 ПК2.10 

 Использование антивирусных программ    

Раздел 3. Прикладные программные средства 22  

Тема 3.1.  

Текстовые 

процессоры 

Содержание учебного материала  4 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 

ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 

1.8, ПК 1.9, ПК 1.10, 

ПК 2.5, ПК 2.6, 

ПК2.10 

 

1. Возможности текстового процессора. Редактирование документов. Шрифтовое 

оформление текста. Форматирование символов и абзацев, установка 

междустрочных интервалов. 

2.  Вставка в документ рисунков, диаграмм и таблиц, созданных в других режимах 

или другими программами. Колонтитулы. Применение текстового редактора Word  

для решения профессиональных задач. 

 

Практические занятия: 4 

 1. Организация нового документа ТП Word. Форматирование символов, абзацев, 

страниц. Создание текстовых документов сложной структуры. Использование 

стилей, форм и шаблонов. ТП Word 

 

 2. Работа с окнами нескольких документов. Гипертекстовые ссылки. Создание и 

обработка графических объектов, вставка рисунков из файла, создание текстовых 

эффектов в Word: ТП Word Создание и редактирование таблиц, вычисления в 

таблицах в Word. Использование в документах редактора формул. 

 

Тема 3.2. 

Электронные 

таблицы  

Содержание учебного материала  2 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 

ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 

1.8, ПК 1.9, ПК 1.10, 

ПК 2.5, ПК 2.6, 

ПК2.10 

ТП Excel. Ввод и форматирование данных. Работа с данными, расположенными 

на разных листах. 

 

Практические занятия 4 

1. ТП Excel. Статистическая обработка данных. Условная функция и логические 

выражения.  

2. ТП Excel. Графическая обработка данных 

 

Тема 3.3. 

Системы 

управления базами 

данных 

Практическое занятие. 2 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 

ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 

1.8, ПК 1.9, ПК 1.10, 

ПК 2.5, ПК 2.6, 

ПК2.10 

 

Технология получение информации из БД Access. Создание базы данных. 

Операции с таблицами в Access. Создание и использование запросов и отчетов в 

Access 

 

Самостоятельная работа обучающихся:  2 



Система управления базами данных (СУБД). Формирование запросов к БД и 

отчетов. Командные файлы в СУБД. 

 Организация поиска и выполнение запроса в базе данных. Режимы поиска. 

Формулы запроса. 

 

Тема 3.4. 

Компьютерные 

презентации 

Практическое занятие: 2 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 

ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 

1.8, ПК 1.9, ПК 1.10, 

ПК 2.5, ПК 2.6, 

ПК2.10 

 

Создание презентации Power Point. Использование графических объектов, звуков 

фильмов в презентации Power Point 

 

Самостоятельная работа обучающихся:  2 

Подбор темы, материалов (рисунки, фотографии, теоретический материал, 

музыкальные файлы, видео материал) для подготовки и создания компьютерной 

презентации 

 

Промежуточная аттестация                        дифференцированный зачёт 2  

Всего: 38  



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие 

специальные помещения: 

Кабинет «Информационные технологии в профессиональной деятельности», 

оснащенный оборудованием:  

рабочие места по количеству обучающихся, 

рабочее место для преподавателя,  

макеты по темам занятий;  

техническими средствами обучения: компьютер, принтер, сканер, мультимедийный 

комплекс (проектор, проекционный экран, ноутбук). 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

имеет печатные и электронные образовательные и информационные ресурсы, 

рекомендуемых для использования в образовательном процессе  

3.2.1. Печатные издания 

1. Коломейченко, А. С. Информационные технологии : учебное пособие для спо / 

А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова, О. В. Чеха. — 2-е изд., перераб. — Санкт-

Петербург: Лань, 2021. — 212 с. — ISBN 978-5-8114-7565-0 

2. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 327 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489604 

 

3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel : учебное пособие для спо / А. Н. 

Васильев. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 600 с. — ISBN 978-5-8114-6912-3. — Текст 

: электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/153668 

 2. Бурнаева, Э. Г. Обработка и представление данных в MS Excel : учебное 

пособие для спо / Э. Г. Бурнаева, С. Н. Леора. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 156 с. 

— ISBN 978-5-8114-6919-2. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/153673 

3. Галыгина, И. В. Информатика. Лабораторный практикум : учебное пособие для 

спо / И. В. Галыгина, Л. В. Галыгина. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 124 с. — ISBN 

978-5-8114-6979-6. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/153942 

4. Зубова, Е. Д. Информатика и ИКТ : учебное пособие для спо / Е. Д. Зубова. — 2-

е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 180 с. — ISBN 978-5-8114-7330-4. — 

Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/158945 

 5. Практикум по информатике : учебное пособие для спо / Н. М. Андреева, Н. Н. 

Василюк, Н. И. Пак, Е. К. Хеннер. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 248 с. — ISBN 978-



5-8114-6923-9. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/153677 

6. Алексеев, В. А. Информатика. Практические работы : методические указания / В. 

А. Алексеев. — Санкт-Петербург : Лань, 2020. — 256 с. — ISBN 978-5-8114-4608-7. — 

Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/148244 

7.Калмыкова, С. В. Работа с таблицами на примере Microsoft Excel : учебное 

пособие для спо / С. В. Калмыкова, Е. Ю. Ярошевская, И. А. Иванова. — Санкт-Петербург 

: Лань, 2020. — 136 с. — ISBN 978-5-8114-5993-3. — Текст : электронный // Лань : 

электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/147234 

8 Логунова, О. С. Информатика. Курс лекций : учебник для спо / О. С. Логунова. — 

Санкт-Петербург : Лань, 2020. — 148 с. — ISBN 978-5-8114-6569-9. — Текст : 

электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/148962 

9. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 2016/2019 : 

учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев. — Санкт-Петербург : Лань, 2020. — 124 с. — 

ISBN 978-5-8114-5516-4. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/149339 

10. Набиуллина, С. Н. Информатика и ИКТ. Курс лекций : учебное пособие / С. Н. 

Набиуллина. — Санкт-Петербург : Лань, 2019. — 72 с. — ISBN 978-5-8114-3920-1. — 

Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/148447 

11. Операционные системы. Программное обеспечение : учебник для спо / 

Составитель Куль Т. П.. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 248 с. — 

ISBN 978-5-8114-8419-5. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/176677 

12. Коломейченко, А. С. Информационные технологии : учебное пособие для спо / 

А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова, О. В. Чеха. — 2-е изд., перераб. — Санкт-

Петербург : Лань, 2021. — 212 с. — ISBN 978-5-8114-7565-0. — Текст : электронный // 

Лань : электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/177031 

13. Коренская, И. Н. Основы алгоритмизации и программирования на языке 

Паскаль. Лабораторный практикум : учебное пособие для спо / И. Н. Коренская. — Санкт-

Петербург : Лань, 2021. — 128 с. — ISBN 978-5-8114-6521-7. — Текст : электронный // 

Лань : электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/159480 

14. Галыгина, И. В. Информатика. Лабораторный практикум. : учебное пособие для 

спо / И. В. Галыгина, Л. В. Галыгина. — Санкт-Петербург : Лань, 2021 — Часть 2 — 2021. 

— 172 с. — ISBN 978-5-8114-7616-9. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/179027 

 

3.2.3. Дополнительные источники  

1. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel : учебное пособие для спо / А. Н. 

Васильев. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 600 с. — ISBN 978-5-8114-6912-3. 

2. Бурнаева, Э. Г. Обработка и представление данных в MS Excel : учебное пособие 

для спо / Э. Г. Бурнаева, С. Н. Леора. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 156 с. — ISBN 

978-5-8114-6919-2 



3. Галыгина, И. В. Информатика. Лабораторный практикум : учебное пособие для 

спо / И. В. Галыгина, Л. В. Галыгина. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 124 с. — ISBN 

978-5-8114-6979-6 

4. Зубова, Е. Д. Информатика и ИКТ : учебное пособие для спо / Е. Д. Зубова. — 2-

е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 180 с. — ISBN 978-5-8114-7330-4 

5. Практикум по информатике : учебное пособие для спо / Н. М. Андреева, Н. Н. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Знания: 

Основные  понятия 

автоматизированной обработки  

информации. 

Общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем. 

Состав, функции и 

возможности использования 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной  

деятельности.  

Методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи 

и накопления информации. 

Базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных программ в 

области профессиональной  

деятельности. 

Основные методы и приемы 

обеспечения информационной  

безопасности. 

 

Знать: 

- основные  понятия 

автоматизированной 

обработки  информации; 

- общий состав и структуру 

персональных компьютеров 

и вычислительных систем;  

- состав, функции и 

возможности использования 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной  

деятельности;  

- методы и средства сбора, 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации; 

- базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных 

программ в области 

профессиональной  

деятельности; 

- основные методы и 

приемы обеспечения 

информационной  

безопасности. 

Тестирование 

Устный опрос 

Письменный опрос 

Выполнение сообщений, 

рефератов, докладов, 

эссе, синквейнов 

Составление конспектов 

Заполнение таблиц 

Собеседование  

Творческие задания 

Подготовка стендовых 

докладов 

Дифференцированные 

задания по карточкам 

Дифференцированный  

зачет 

Умения: 

Использовать технологии 

сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования и 

передачи данных в 

профессионально 

ориентированных 

информационных системах. 

Использовать в 

профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, в 

том числе специального. 

Применять компьютерные и 

телекоммуникационные   

средства. 

      Уметь: 

- использовать технологии 

сбора, размещения, 

хранения, накопления, 

преобразования и передачи 

данных в профессионально 

ориентированных 

информационных системах; 

- использовать в 

профессиональной 

деятельности различные 

виды программного 

обеспечения, в том числе 

специального; 

- применять компьютерные 

и телекоммуникационные   

средства. 

Ролевая игра 

Ситуационные задачи  

Практические задания 

Кейс–задания 

Индивидуальные 

проекты 

Дифференцированный  

зачет 

 


