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1. OBIIUE NMOJOXEHUSA
1. [TonoxeHue 00 HSKCMEPTHOW KOMHUCCHUU TOCYAapCTBEHHOTO aBTOHOMHOTO

npodeccuoHaIbHOrO  00pa3oBaTEIbHOrO YyupexkaeHus JleHuHrpaackod oOmaacTu
«bopckuii arponpomsinieHHbd TeXHUKyM» (ITATIOY JIO «BAIIT») pazpaborano B
COOTBETCTBHM € NMOANYHKTOM 9 myHkta 6 Ilonoxenus o denepaqsbHOM apXUBHOM
areHTCTBE, YTBEpKAEHHOro Yka3oM lIpesmaenra Poccuiickoit @enepannu oT 22
utoHs 2016 roga Ne 293 «Bonpocbkl @enepanbHOro apxXUBHOIO areHTCTBaY.

2. OkcnepTHas KoMmuccus opranuzauuu (manee OK) co3maercs B 1emsX
OpTraHU3alMM U MIPOBEIEHUS METOJUYECKON U MPAKTHUECKON pabOoThI IO HKCIIEPTHU3E
LHEHHOCTH JIOKYMEHTOB OpraHU3allusl.

3. OK sBnseTcs coBemlaTENbHBIM OPraHOM IIPU PYKOBOJWTENE OpraHU3ALMH,
co3Jaercsl MPUKA30M OpraHu3aldd U JIEUCTBYET HA OCHOBAaHHUU IMOJIOKEHUS,
pazpaboTaHHOIO Ha  OCHOBe IIpuMEpHOro  MOJNOXKEHWs, YTBEP>KIECHHOIO
PYKOBOIUTEIEM OpPraHU3aLIHH.

4, Ilepconansubiii  coctaB OK ompegensiercss MNPUKa30M  PYKOBOJUTENS
OpraHU3aluU.

B cocra DK BKkIIOUarOTCS: Mpeacenaresib KOMHUCCHH, CEKpPETapb KOMHCCHH,
NPEICTaBUTENN CIIYKObl JIETTONMPOU3BOJICTBA M apXHMBA, OCHOBHBIX CTPYKTYPHBIX
NOPA3ACIICHU M.

[Ipencenarenem DK Ha3zHauaeTcs OJUH U3 3aMECTUTENEN PYKOBOIMUTEIS.

S. B cBoeii pabote DK pykoBoactByercs PenepanbHbiM 3aKkoHOM 0T 22.10.2004
Nel25-®3 «O6 apxuBHOM gnene B Poccuiickoit denepammm», 3aKoOHaAMU,
HOPMAaTHUBHBIMU TpPaBOBBIMM akTamMu Poccuiickoil ®enepanuun, CyObeKTOB
Poccuiickoii @enepanuu B cepe apXUBHOTO JIeNa U ASTONPOU3BOICTBA, TPABUIIaAMU
OpraHu3allid U XpaHEHUs, KOMIJIEKTOBAHMSI, YUETa U HCIIONb30BAHUS IOKYMEHTOB
ApxuBHoro (onna Poccuiickoit deaepannu U IPyrux apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B
rOCYy/IapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOT'O CAMOYIPABJIEHUS U OpraHU3alusX,
JOKaJIbHBIMA HOPMATHUBHBIMHU aKTaMHU I'OCYAapCTBEHHOI'O OpraHa.

2. ®YHKIIUU IK
DKCHepTHAsE KOMUCCHUST OCYIIECTBIISET CeNyIone (yHKIINN:

Opranusyer eXeroaHblii 0TO0p /e, 00pa3yIIUXCcs B 1€ITEIbHOCTH OpraHu3aliy,
JUTSI XpaHEHUS M YHUUTOXKCHHUSI.

PaccmarpuBaer v mpuHUMAET PELIEHUS O COIIACOBAHUM:

ONMCEN JeN IOCTOSIHHOTO XPaHEHHs YIPAaBICHYECKOM W  HHBIX  BUJOB
JIOKYMEHTAIUH;

nepevHsl MPOEKTOB/00BEKTOB, MPOOJEM/TeM, HAy4YHO-TEXHHUUYECKas JTOKYMEHTAIus
10 KOTOPBIM IMOAJIEKUT NIEpeiade Ha IOCTOSHHOE XPAHEHNUE;

OIKCE JIe] MO JUYHOMY COCTaBY;

onuceil 1en BpeMeHHbIX (CBbIlIE 10 J€T) CpOKOB XpaHEHUS;



HOMEHKJIATYpPHhI J€]1 OpraHu3alluy;
AKTOB O BBIJICJICHUM K YHUUTOKECHUIO JOKYMEHTOB, HE MOJJICKAIINX XPAHEHUIO;
aKTOB 00 yTpare JTOKYMEHTOB;

AKTOB O HEHCTIPABUMOM IOBPEKACHUHN APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

NPEIJIOKeHU 00 yCTaHOBJIEHUU (M3MEHEHHH) CPOKOB XPAHEHUS JTOKYMEHTOB, HE
MPEAYCMOTPEHHBIX  (IIPEAYCMOTPEHHBIX)  TEPEUYHSMHM  TUIOBBIX  apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB, a TaKkXe TMEPEUHSIMU JOKYMEHTOB, OOpa3ymoluxcsi B MpoIecce
NeATeIbHOCTH  ()eflepaldbHBIX  OPraHOB  TOCYJAApPCTBEHHOM  BJACTH,  HMHBIX
rocyJlapCTBeHHbIX opraHoB Poccuiickoii ®denepani U TOABEIOMCTBEHHBIX UM
OpraHu3aluid, ¢ YKAa3aHUEM CpPOKOB MX XpaHEHHs, C MOCIEAYIOIIUM
npeacTaBiaeHueM ux Ha corsiacoBanue LIDTIK npu Pocapxuse;

MIPOEKTOB  JIOKAJbHBIX HOPMATHUBHBIX AKTOB M METOJAMYECKUX JIOKYMEHTOB
OpraHu3alyu 0 JIETOMPOU3BOJACTBY U apXUBHOMY JICITY.

OObecnieurBa€T COBMECTHO CO CTPYKTYPHBIM TMOJpA3/IeJICHUEM OpraHHu3alluy,
OCYIIECTBIISIIOIIUM XPaHEHHUE, KOMIUIEKTOBAHUE, YUET U UCMOJIb30BAHUE APXMBHBIX
JOKYMEHTOB (llaJiee — apXWB OpraHu3aluy) IMPEACTABICHUE HA YTBEPKICHUE
HB3IIMK ApxuBHoro ympaiieHusi JleHWHrpaackoi ob6iacTu coryiacoBaHHbIX DK
onmuced JIel TMOCTOSHHOTO XPaHEHUsI YOPaBICHYECKOW W  HMHBIX  BHUJOB
JOKyMEHTAINK, TEepeYyHed MPOEKTOB, MpodiieM (TeM), HAyYHO-TEXHUYECKOU
JOKYMEHTAIINH, MOJIeKalel nepeiade Ha MOCTOSSHHOE XpaHEHHe.

ObecrieunBaeT COBMECTHO CO CTPYKTYPHBIM IOJpA3JICICHUEM OpraHu3aluH,
OCYILECTBJISIIOIIMM XPaHEHUE, KOMIUIEKTOBAHHUE, YUET U UCIOJIb30BAHUE APXMUBHBIX
JIOKYMEHTOB (JlaJiee — apXWB OpraHU3aluy) MpeacTaBieHne Ha yTBep:xkaeHue DIIK
aIMUHUCTpAllM BOKCHUTOropcKOro MyHHMIIMIAIBLHOIO pailoHa coriiacoBaHHbIXx DK
OMMCEN JeN MO JIUYHOMY COCTaBY

OO0ecnieurBa€T COBMECTHO C AapXMBOM OpraHU3allMM  MPEACTABICHHE Ha
cornacoBanue [[DIIMK ApxusHoro yrnpanenus JIeHUHrpaackoi 06J1acTi akToB 00
yTpare JOKYMEHTOB, AaKTOB O HEHWCIPABUMBIX TOBPEKIACHUSIX aPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

COBMECTHO C apXWBOM OpraHU3AIluH, CIYXKOOW IEeTONMPOM3BOACTBA U KaIAPOBOM
CIIyk00i opraHu3yeT aJjisi paOOTHUKOB OpraHU3allMi KOHCYJbTAllMK MO BOIPOCAM
paboThl C JOKYMEHTaMM, OKa3bIBa€T UM METOJMYECKYI0 TOMOIIb, Y4acCTBYET B
MOJITOTOBKE ¥ MPOBEJCHUY MEPOTIPUSTUHN T10 TIOBBITIIEHUIO UX KBATU(DHUKAITUH.

3. TPABA DK
OK umeer npano:

JlaBaTh peKOMEHJIAlIMU CTPYKTYPHBIM MOAPA3ACICHUSIM U OTJIEIbHBIM paOOTHUKAM
OpraHu3alldy Mo BONMPOCaM pa3padOTKU HOMEHKJIATyp Jed U GopMUpOBaHUS JE B
JIETIONPOU3BOICTBE, AKCIEPTU3bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, PO3bICKa HEIOCTAIOIINX

ACJI IIOCTOAHHOI'O CpOKa XpPaHCHHUA W ACIT IIO0 JIMYHOMY COCTaBYy, YIIOPAOOYCHHUA U
3



O(i)OpMJ'ICHI/ISI JOKYMCHTOB [JIA MEpEaadn B apXUB OpraHU3allH.

3anpammBaTh Y pyKOBOAUTENIEH CTPYKTYPHBIX NOAPA3ACICHUM:

MUCbMEHHBIE OOBSICHEHUS O TPUYMHAX YTPAThl, HOPYU U HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO
YHUYTOXKEHUSI JTOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOIO M BpeMeHHBIX (cBbimie 10 7eT) cpokoB
XpaHEHUs1, B TOM YUCJIE JOKYMEHTOB 10 JUYHOMY COCTaBY;

NPEIJIOKCHUS] W 3aKIIOUCHUS, HEOOXOAMMBIC JJISl OMPEICIICHHs] CPOKOB XPaHEHUS
JIOKYMEHTOB.

3aciymvBaTh Ha CBOMX 3aCEIaHMSIX PYKOBOJIMTENIEH CTPYKTYPHBIX MOApPA3AEICHUN
0 XOJIe TIOATOTOBKHU JJOKYMEHTOB K Iepe/laue Ha XpaHEHHUE B apXUB OpraHu3aluu, 00
YCIIOBUSX XPAHECHUSI K OOECTICYCHHS] COXPAHHOCTU JJOKYMEHTOB, O MMPUYHHAX YTPAThI
JIOKYMEHTOB.

[Ipurnmamare Ha 3acemanuds OK B KadecTBE KOHCYJBTAaHTOB M JKCIEPTOB
Ipe/iCTaBUTEN el HayYHbIX, OOIIECTBEHHBIX U IPYTUX OPTaHU3ALIUA.

He mnpuHuMarh K paccCMOTpEHHMIO W BO3BpallaTh Ha JOpPa0OTKY JOKYMEHTHI,
MOJATOTOBJIEHHBIE  C  HApylIIEHWEM  MpaBWil  OpraHu3alMd  XpaHEHUs,
KOMIUIEKTOBAHHS, YU€Ta U UCIIOJIb30BAHUS JJOKYMEHTOB.

NudopmupoBath pPyKOBOJCTBO OpTaHM3AIlMU [0 BOIPOCAM, OTHOCSIIUMCS K
koMmnereHuu JK.

4. OPTAHU3AIUA PABOTHI JK
OK B3aumogetictyet ¢ [IDIIMK ApxuBHoro ynpasieHust JleHunrpaackon ooinactu
u DIIK agmuHucTpanum BokCUTOropckoro MyHUIIMMAIBHOTO pailoHa

Bormpocsl, oTHOcsmmecs k komnereHun OK, paccMaTpuBaroTCs Ha €€ 3acelaHusX,
KOTOpBbIE IPOBOAATCA [0 Mepe HE0OXoaAUMOCTH. Bee 3aceianus NpoTOKOIUPYIOTCS.

3acenanus DK U NPUHSATHIE PELICHUS] CYUTAIOTCS IPABOMOYHBIMU, €CJIH Ha
3ace/laHuy MPUCYTCTBYET OoJiee MOJIOBUHBI €€ COCTaBa.

Pemenns DK nmpuHrMaroTcs 1Mo KaxaoMy BOIPOCY (IOKYMEHTY) OTAEIbHO
OOJILIIMHCTBOM T'OJIOCOB MIPUCYTCTBYIOIIUX HA 3acCeAaHUU WICHOB KoMuccuu. [Ipu

pa3/iesIeHHH TOJI0COB peIlIeHNE NpUHUMAET npeacenarens JK.

[IpaBo pemaromiero ronoca MErOT Toapko wieHsl JK. [Ipurnamennsie
KOHCYJIBTAHTBI U SKCIEPTHI UMEIOT MPABO COBEIIATEIBHOIO rOJI0Ca.

Benenue nenonpounsoacrsa K Bosznaraercs Ha cekperapsa JK.



